
The two seas University

How to apply for a Ph.D. Research 
Course at UniSalento

Come fare domanda per un dottorato di ricerca 
UniSalento

► International Welcome Office
     LECCE 30/08/2022 (updated version)



◻ IMPORTANT: this guide does not replace the original 
instructions at 
https://www.unisalento.it/documents/20143/379852/PhD
_CALL_38-ciclo.pdf/f5342ee2-b698-5262-5e2a-453d5120
2c2f

◻ IMPORTANTE: questa guida non sostituisce le istruzioni 
originali sul sito 
https://www.unisalento.it/documents/20143/379852/PhD
_CALL_38-ciclo.pdf/f5342ee2-b698-5262-5e2a-453d5120
2c2f

The two seas University



◻ Log in the Student 
Portal

◻ Effettua l’accesso al 
Portale Studenti
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◻ Click on the drop-down 

menu on the top right 
corner of the screen

◻ Apri il menu a tendina in 
alto a destra
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◻ Click on 
«Concorsi/Immatricolazioni», then 
head to «Test di 
ammissione/concorsi”

◻ Clicca su 
«Concorsi/Immatricolazioni» e poi 
su «Test di ammissione/concorsi»
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◻ This is the page you will be able to see

◻ Questa è la pagina web che vedrai
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◻ Go to the bottom of the page, then click on 
“Iscrizione Concorsi”

◻ Vai in fondo alla pagina web, poi clicca su 
“Iscrizione Concorsi”
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◻ Select “Dottorato di ricerca”, 
then click on “Avanti”

◻ Seleziona “Dottorato di ricerca”, 
poi clicca su “Avanti”
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◻ Select a PhD programme, e.g. “PHD - 
INNOVAZIONE”, then click on “Avanti”

◻ Seleziona il corso, es. “PHD - INNOVAZIONE”, 
poi clicca su “Avanti”
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◻ Select the available call for applications - e.g. 
“CORSO DI DOTTORATO - PHD - INNOVAZIONE 
dal 15/10/2021 09:00 al 29/10/2021 13:00”

◻ Seleziona un bando - es. “CORSO DI DOTTORATO - PHD 
- INNOVAZIONE dal 15/10/2021 09:00 al 29/10/2021 
13:00”
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◻ If you click on one of the available options, you will 
be able to read some information about these Ph.D. 
courses

◻ Se clicchi su una delle opzioni disponibili, potrai avere 
delle informazioni su questi dottorati di ricerca
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◻ This is the page you will be able to 
see; click on “Prosegui”

◻ Questa è la pagina web che vedrai; clicca 
su “Prosegui”



◻ Click on “Avanti”

◻ Clicca su “Avanti”
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◻ Click on “Conferma e prosegui” to 
confirm your choice

◻ Clicca su “Conferma e prosegui” 
per confermare la tua scelta
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◻ Select the area of your choice (“Categoria 
amministrativa”)

◻ Seleziona l’area di tua scelta  (“Categoria 
amministrativa”)
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◻ Select “Sì“ if you have special needs or require special 
assistance during the test, “No” if you do not need 
help of any sort

◻ Seleziona “Sì” se hai bisogno di ausili durante la 
prova, “No” se non hai bisogno di ausili di alcun tipo
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◻ Click on “Avanti”

◻ Clicca su “Avanti”
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◻ Click on “Conferma e prosegui” to 
confirm your choice

◻ Clicca su “Conferma e prosegui” per 
confermare la tua scelta
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◻ If you have not already done so, you 
need to enter your educational 
qualification (“Titolo universitario 
straniero”) > Vedi gui

◻ Ora devi inserire il tuo titolo di studio 
(“Titolo universitario straniero”)



◻ These are the documents you need to attach to your 
application. Check out the next slides for more 
detailed instructions

◻ Questi sono i documenti che devi allegare alla tua 
domanda. Controlla le diapositive seguenti per 
istruzioni più dettagliate
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◻ Select “Sì”, then click on “Avanti”

◻ Seleziona “Sì”, poi clicca su 
“Avanti”
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◻ Click on “Tipologia”

◻ Clicca su “Tipologia”
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◻ Select the type of document you need 
to upload

◻ Seleziona il tipo di documento che 
devi caricare
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◻ Write a name for your document (“Titolo”). Check 
out the next slides for more detailed instructions

◻ Dai un nome al tuo documento (“Titolo”). 
Controlla le diapositive seguenti per istruzioni più 
dettagliate
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❏ ID CARD: CI_SURNAME;
EX. CI_JACKSON

❏ CV: CV_SURNAME;
EX. CV_JACKSON

❏ Carta d’Identità: CI_COGNOME;
❏ CV: CV_COGNOME;
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❏ Research project:
Progetto di Ricerca_SURNAME

❏ Progetto di ricerca:
Progetto di Ricerca_COGNOME
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❏ Self-certification of Master’s 
degree exams:
Esami_SURNAME

❏ Autocertificazione esami: 
Esami_COGNOME
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❏ Other qualifications (publications, cover 
letters, assignments held, etc.): 
title_1_SURNAME; title_2_SURNAME; 
etc.)

❏ Altri titoli (pubblicazioni, lettera di 
presentazione, incarichi ricoperti, ecc.): 
title_1_COGNOME; title_2_COGNOME; 
ecc.)
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❏ Research line chosen:
research line_SURNAME

❏ Account for interview: 
ACCOUNT_INTERVIEW_SURNAME

❏ Linea di ricerca:
research line_COGNOME;

❏ Account MS Teams per colloquio: 
ACCOUNT_INTERVIEW_COGNOME
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◻ You do not need to write anything in 
“Descrizione”

◻ Non c’è bisogno che tu scriva nulla in 
“Descrizione”

The two seas University



◻ Click on “Seleziona file” to upload a copy of the 
document you want to attach. Check out the 
following slides for more detailed instructions

◻ Clicca su ”Seleziona file” per caricare una copia del 
documento che vuoi allegare. Controllare le slide 
seguenti per istruzioni più dettagliate

The two seas University



◻ All the files must be attached in PDF 
format and must be named as 
follows:

◻ Tutti i file devono essere allegati in 
formato PDF e rinominati come 
indicato di seguito:
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❏ ID CARD: CI_SURNAME;
EX. CI_JACKSON

❏ CV: CV_SURNAME;
EX. CV_JACKSON

❏ Carta d’Identità: CI_COGNOME;
❏ CV: CV_COGNOME;
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❏ Self-certification of Master’s 
degree exams:
Master’s degree_SURNAME
EX. Master’s degree_JACKSON

❏ Autocertificazione esami: Laurea 
Magistrale_COGNOME
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❏ Other qualifications (publications, cover 
letters, assignments held, etc.): 
TITOLO_1_SURNAME; 
TITOLO_2_SURNAME; etc.)

❏ Altri titoli (pubblicazioni, lettera di 
presentazione, incarichi ricoperti, ecc.): 
TITOLO_1_COGNOME; 
TITOLO_2_COGNOME; ecc.)
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❏ Research project: 
Progetto_SURNAME
EX. Progetto_JACKSON

❏ Progetto di ricerca: 
Progetto_COGNOME
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❏ Research line chosen:
linea ricerca_SURNAME

❏ Account for interview: 
ACCOUNT_INTERVIEW_SURNAME

❏ Linea di ricerca: linea ricerca_COGNOME;
❏ Account MS Teams per colloquio: 

ACCOUNT_INTERVIEW_COGNOME
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◻ Once you have uploaded a PDF file, click on “Avanti” 
and repeat the same procedure for each file you 
have to attach

◻ Una volta caricato un file PDF, clicca su “Avanti” e 
ripeti la stessa procedura per tutti i file richiesti
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◻ Once all the files have been uploaded, select “No” 
and click on “Avanti” to access the following steps of 
the application

◻ Una volta caricati tutti i file richiesti, seleziona “No”e 
clicca su “Avanti” per proseguire con l’iscrizione
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◻ This is the page you will be able to see after 
uploading all the required documents

◻ Questa è la pagina che vedrai dopo aver 
caricato tutti i documenti richiesti

The two seas University



◻ Select “No”, then click on “Avanti”

◻ Seleziona “No”, poi clicca su 
“Avanti”
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◻ Click on “Avanti” to confirm all your 
documents

◻ Clicca su ”Avanti” per confermare tutti 
i tuoi documenti
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◻ Click on “Completa ammissione al 
concorso”

◻ Clicca su ”Completa ammissione al 
concorso”
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◻ This is a summary of your application; you can print 
it (“Stampa domanda di ammissione“) or edit it 
(“Modifica iscrizione”)

◻ Questo è il riepilogo della tua iscrizione; puoi 
stamparlo (“Stampa domanda di ammissione”) o 
modificarlo (“Modifica iscrizione”)
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