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Istruzioni per la creazione di un documento in formato PDF A/1a

Introduzione?

Il formato PDF (Portable Document Format) & un formato creato da Adobe nel 1993. Attualmente si basa
sullo standard 1SO 32000. E’ stato concepito per rappresentare documenti complessi in modo indipendente
dalle caratteristiche dell'ambiente di elaborazione del documento.

Il formato PDF/A (PDF for Archiving) € una versione standardizzata del formato PDF specializzato per la
conservazione digitale a lungo termine dei documenti informatici.

La caratteristica del PDF/A & che le informazioni necessarie per la visualizzazione del documento devono
essere incorporate nel documento stesso. Queste comprendono oltre ai contenuti (testi, immagini e
grafica), anche i font di caratteri, i colori e le informazioni necessarie per I'apertura del documento.

Garantisce che i documenti possano essere aperti anche nel futuro senza bisogno di particolari software che
negli anni potrebbero diventare obsoleti o non pil supportati.

Tra le caratteristiche di questa tipologia di file abbiamo:

e assenza di collegamenti esterni,
e assenza di codici eseguibili quali javascript ecc.,
e assenza di contenuti crittografati.

Lo standard PDF/A é suddiviso in tre livelli:

® PDF/A-1 definito dalla norma ISO 19005-1:2005, pubblicata il 1 ottobre 2005, basato sulla versione
PDF 1.4 (Acrobat 5)

® PDF/A-2 definito dalla norma ISO 19005-2:2011, pubblicata il 1 luglio 2011, basato sulla versione
PDF 1.7 (1SO 32000-1:2008 - Acrobat 8)

e PDF/A-3 definito dalla norma ISO 19005-3:2012, pubblicata il 15 ottobre 2012, basato sulla versione
PDF 1.7 (ISO 32000-1:2008 - Acrobat 8)

A loro volta i livelli sono suddivisi in ulteriori sottolivelli identificati da una lettera minuscola a, b, ... (ad
esempio PDF A/la PDF A/1b, ecc.ecc.).

Le piu diffuse suite d’ufficio permettono di salvare direttamente i file nel formato PDF/A.

Verifica del formato

E’ possibile verificare che un file pdf sia conforme allo standard PDF/A.

Ihttps://www.agid.gov.it/sites/default/files/repository files/leggi decreti direttive/dpcm 13 11 2014 alle
gato 2 formati.pdf
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ADOBE ACROBAT READER DC: se apriamo il file con Adobe Acrobat Reader DC, nel caso in cui questi
sia in formato PDF/A, in alto comparira la seguente striscia azzurra

@ Il ﬁle ] confqrme allo standard PDF/A ed é stato aperto in sola lettura per (Abilita modifica)
evitare modifiche,

STRUMENTI ON LINE: molti siti offrono il servizio di convalida del formato PDF A. Ad esempio
https://avepdf.com/it/pdfa-validation

Creazione di un documento in formato PDF A/1a

MICROSOFT WORD
E’ possibile esportare un documento in formato PDF A/1a dal menu FILE - Esporta—> Crea PDF/XPS

Selezionare OPZIONI e spuntare la casella “Conforme ISO 19005-1 (PDF/A)” - OK e poi Pubblica
(selezionando in precedenza la posizione ed il nome del file)

©

Informazioni

Nuove

Apri
Esporta
Salva
E@ Crea documento PDF/XPS
Salva con
nome B Cambia tipo di file
[
Stampa Crea PDF/

Condividi

Esporta

Chiudi

Account

Opzioni
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[ Pubblica come PDF o XPS

« v 4 ¥ > QuestoPC > Download >

Organiza v Nuova cartella

Nome
~ Oggi (2)

Istruzioni-PDF-A.pdf

Istruzioni-pdfa-accessibile.pdf

[ Microsoft Word
@, OneDrive

~ [ Questo PC
[ Desktop

~ Settimana scorsa (6)

Documenti
proposta procedure_manutenzione,_ordinaris.pdf
> ¥ Downlosd MOD21102940245771606.pelf
=l Immagini MOD21110244225479671.pelf
b Musica 21NELAEDOT6Rpoff
“J Oggetti 3D ricevuta_2020501429141.pelf
& video Telegram Desktop

“ia Disco locale (C:) ~ Mese scorso (15)

o Rete i &

RIPARTIZIONE TECNICA E
TECNOLOGICA

DIREZIONE

X
v & £ Cercain Download
¥ Ultima modifica Tipo Dimensic "
Adobe Acrobat D... 272
Adobe Acrobat D... 1.642

Adobe Acrobat D...

Adobe Acrebat D...

Adobe Acrobat D... 53
Adobe Acrobat D... 18
Adobe Acrobat D... 147
Cartella difile
v
)

Nomefile: | Ls grotta dei cenvi.petf

Salva come: | PDF (*.pdf)

[ Apriil file dopo fa

Ottimizza per: (@) Standard
pubblicazione

€ stampa)

(pubblicazicne enline

Opzioni...

() Dimensioni minime
(pubblicazione enline)

A Nascondi cartelle

Annulla

Strumenti v Pubblica

Opzioni

o @Tgtto

q Intestazioni

| opzioni PDF

Intervallo pagine

(O Pagina corrente
Selezione
§ O Pagine Da: |4 = A4 <
Elementi da pubblicare
4 (@ Documento
4 Documento con commenti
A Includi informazioni non stampabili

Crea segnalibri utilizzando:

Segnalibri di Word
Proprieta documento

Tag per la struttura del documento per I'accessibilita

-~
X

Conforme a ISO 19005-1 (PDF/A);

=% Rete i

Testo bitmap se i tipi di carattere non possono essere incorporati
Crittografa documento con una password

Annulla

Ed. Donato Valli
Via F. Calasso, 7
Lecce

Mome file: | La grotta dei cervipdf

Salva come: | PDF (*.pdf)

Apri il file dopo la
pubblicazione

Ottimizza per: (8) Standard

S n Opzioni...
(pubblicazione online

e stampa)

(O Dimensioni minime

~ Nascondi cartelle

N TOUTOUUTNOY U TIaarrno 1

(pubblicazione online)

Strumenti Pubblica

Annulla
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PDF24 & un programma che contiene numerosi tool per la creazione e I'impaginazione di PDF.
All'installazione del programma viene creata una stampante virtuale che permette la creazione di
file PDF in formato PDF A.

Stampa

Copie: |1 -
D -
=
Stampa
Stampante

3 PDF24 .
Pronta

Proprieta stampante

& PDF24 Assistant - X
SC0UE. 'Qualita buona |
Documentol
12 b B4
Salva PDF Invia PDF via Invia PDF via fax
email ‘o 1 ;
o) @ & "
Salva come... Anteprima Apri PDF j@; %& gg
& - P! - T ¥
Apri in Creator Stampa Stampa cloud i ' (\y
¢ (
r1
P i TRY PDF24
) Comprimi Riconosci testo 0 N LINE

» Informazioni su PDF24 Creator » Cerca aggiornamenti » Opzioni » Salva profili
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4 Propriets formato - O
| PDF PDF - Portable Document Format
Generale
Informazioni
Sicurezza Generale
Risoluzione
Compressione . )
Filigrpj';ma Qualita del file PDF Qualita buona v
(l\zlgpggrl pagina PDF standard PDF 1.7 ~
Sovrapposizione . ) PDF 1.2 :
indusione file Rotazione automatica PDF 1.3 [pagina v
Firma pagine PDF 1.4
Ritaglia Modello colore PDF 1.5
PDF/X PDF 1.6
PDF/A Conversione colore PDF 1.7
DDE/Y-2
PS Ottimizzato per il web i
EPS Conserva annotazioni
PCL
PNG
JPEG
BMP
PCX
TIFF
PSD
TXT
1 @ Tutte le pagine (O Pagina |:| a I:l Tt
Profili: |Qualita bucna ~| | Nuovo Annulla
e LibreOffice

LibreOffice (https://it.libreoffice.org/) & una suite di produttivita personale multipiattaforma
opensource. Comprende tutti gli strumenti LibreOffice & software libero. Comprende una
serie di programmi per l'elaborazione di testi, fogli di calcolo, presentazioni, grafici e
disegni, database e formule matematiche ed € compatibile anche con le altre suite per
ufficio, tra cui Microsoft Office (la compatibilita con il formato OOXML é in progressivo
miglioramento).

Permette I'esportazione del documento in formato PDF compatibile PDF A.
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\_Ei Senza nome 1 - LibreOffice Writer

File Modifica

[1 Nuovo

& Aprn.
Apri in remoto...

Visualizza  Inserisci

Ctrl+O

(8 Documenti recenti
[& Chiudi

Procedure guidate
[Z Modelli
Ricarica
Versioni...
Salva Ctrl+S
Ctrl+Maiusc+S

0 B

Salva con nome...
Salva in remoto...
Salva una copia...
Salva tutto

[2 Esporta..
[2 Esporta come
Invia
Anteprima nel browser web

[2 Anteprima di stampa Ctrl+Maiusc+0
& Stampa.. Ctri+P

Impostazioni stampante...
Proprieta...
Firme digitali

@ Esci da LibreOffice Ctrl+Q

3

3

3

Formato

B~ &5~

n Serif i (12 pt &

o

Stili - Tabella Formulario

G

B - L

N
L

Strument

At I
G C S

e

¥

| &

Esporta nel formato PDF...
Esporta direttamente in PDF
Esporta come EPUB...

Esporta direttamente in EPUB

—

<

Pagina 1 di 1

[ parola, 4 caratteri

| stile di pagina predefinito
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Opzioni PDF

Generale Visualizzazione iniziale Interfaccia utente Collegamenti Sicurezza Firme digitali

Intervallo
® Tutto
Z) Pagine:

O Selezione

[ Visualizza il PDF dopo I'esportazione

Immagini
) Compressione senza perdite
® Compressione JPEG Qualita: |90%

Riduci risoluzione immagine |300 DPI

Filigrana

CIFirma con la filigrana

Aiuto

v 1.0 del 03/12/2021

Generale

[ PDF ibrido (incorpora il file ODF)

Archivio (PDF/A, ISO 19005)
Versione PDF/A:

[ Accesso facilitato universale (PDF/UA)
del documentao)

PDF con tag (aggiungi struttura

Crea formulario PDF

Formato di invio dati: |FDF

[ Duplicazione del nome di campo

Struttura
Esporta strutture
[ Esporta segnaposti

[J Commenti come annotazioni PDF

[ Esporta pagine vuote inserite automaticamente

[ Usa XObject di riferimento
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