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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  Chiara Micelli 

Indirizzo  Facoltà di Economia Università del Salento - Complesso Ecotekne Via per Monteroni - 73100 

Lecce 

Telefono  0832/298970 

Fax  0832/298689 

E-mail  chiara.micelli@unisalento.it 

 

Nazionalità  Italiana 

Data di nascita  17 giugno 1978 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

• Date   Ottobre 2014 – in itinere 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università del Salento - Piazza Tancredi 7, 73100 Lecce 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Universitaria 

• Tipo di impiego  Manager Didattico Facoltà di Economia (D.D. n.502 del 07/10/2014) 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione strategica dei processi formativi ed erogazione ad alti livelli qualitativi dei servizi 

formativi. 

Collaborazione con i Presidenti dei Consigli Didattici nell’attività di pianificazione della 

programmazione e coordinamento organizzativo delle attività formative per l’attuazione del 

sistema di gestione della qualità e dell’accreditamento dei Corsi di Laurea (ausilio tecnico-

gestionale dell’attività di progettazione e di definizione degli obiettivi dei Corsi di studio e 

pianificazione delle attività didattiche).  

Collaborazione con il Preside della Facoltà nell’individuazione di attività strategiche volte 

all’innovazione ed al miglioramento della produttività e dei servizi offerti. Coordinamento del 

personale tecnico-amministrativo assegnato alla Facoltà. Gestione delle procedure 

amministrative di competenza dei Dipartimenti in tema di carriere di docenti e ricercatori e di 

programmazione didattica relativa all’affidamento di incarichi di insegnamento; assistenza ai 

Direttori dei Dipartimenti che sostengono la Facoltà per tutte le attività connesse con la didattica. 

Orientamento e assistenza degli studenti, controllo, con l’ausilio della Segreteria Studenti, delle 

carriere per monitorare i risultati delle attività formative. 

Organizzazione di attività di supporto e di recupero programmate su richiesta dei docenti. 

Coordinamento della comunicazione e della pubblicità dei procedimenti; funzioni strategiche e di 

raccordo fra studenti, docenti, struttura organizzativa e mondo del lavoro. 

 

• Date   Dicembre 2012 -  Ottobre 2014 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università del Salento - Piazza Tancredi 7, 73100 Lecce 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Universitaria 

• Tipo di impiego  Area Studenti 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione amministrativa e coordinamento delle procedure connesse alle professioni 

di Ingegnere, Assistente Sociale, Biologo, Dottore Commercialista e di Esperto Contabile. 

Gestione delle attività connesse con la stampa ed il rilascio dei diplomi originali di Laurea. 

 

• Date   Aprile 2012 -  Dicembre 2012 
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• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università del Salento - Piazza Tancredi 7, 73100 Lecce 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Universitaria 

• Tipo di impiego  Manager Didattico Facoltà di Lettere e Filosofia, Lingue e Beni Culturali (D.D. n.179 del 

27/03/2012) 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione strategica dei processi formativi ed erogazione ad alti livelli qualitativi dei servizi 

formativi. 

Collaborazione con i Presidenti dei Consigli Didattici nell’attività di pianificazione della 

programmazione e coordinamento organizzativo delle attività formative per l’attuazione del 

sistema di gestione della qualità e dell’accreditamento dei Corsi di Laurea (ausilio tecnico-

gestionale dell’attività di progettazione e di definizione degli obiettivi dei Corsi di studio e 

pianificazione delle attività didattiche). 

Orientamento e assistenza degli studenti, controllo, con l’ausilio della Segreteria Studenti, delle 

carriere per monitorare i risultati delle attività formative. 

Organizzazione di attività di supporto e di recupero programmate su richiesta dei docenti. 

Coordinamento della comunicazione e della pubblicità dei procedimenti; funzioni strategiche e di 

raccordo fra studenti, docenti, struttura organizzativa e mondo del lavoro. 

 

• Date   Dicembre 2009 – Marzo 2012 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università del Salento - Piazza Tancredi 7, 73100 Lecce 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Universitaria 

• Tipo di impiego  Manager Didattico (D.D. n.518 del 29/12/2009 incarico di Manager Didattico della Facoltà di 

Scienze Sociali, Politiche e del Territorio, D.D. n.21 del 26/01/2010 incarico di Manager Didattico 

della Facoltà di Lettere e Filosofia) 

• Principali mansioni e responsabilità  Coordinamento e gestione delle attività amministrative finalizzate alla progettazione dell’Offerta 

Formativa della Facoltà (Corsi di Studio, Master di I e di II livello). 

Coordinamento e supporto degli organi di gestione dei Corsi di Studio nella definizione degli 

indicatori qualificativi e quantitativi relativi all'Offerta Didattica ed ai servizi alla didattica. 

Coordinamento delle attività amministrative connesse con la direzione della Segreteria Servizi 

agli Studenti (orientamento, tutorato, tirocini, mobilità internazionale, calendarizzazione attività 

didattiche, inserimento dati relativi all’offerta, coperture e piani di studio nel sistema informatico 

SIADI) e della Segreteria Studenti (immatricolazioni e  iscrizioni, trasferimenti, passaggi di corso, 

registrazione esami di profitto e di laurea e ogni altro evento di carriera degli studenti 

universitari) della Facoltà. 

Coordinamento delle attività di orientamento e tutorato in qualità di componente del Comitato 

Tecnico Scientifico del CORT (Centro Orientamento e Tutorato) dell’Università del Salento 

Coordinamento e gestione del sito web della Facoltà (www.lettere.unisalento.it) e del portale 

web “Progetto i-murales”. 

   

• Date   2006 - 2010 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Università del Salento - Piazza Tancredi 7, 73100 Lecce 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Universitaria 

• Tipo di impiego  Responsabile di laboratorio  

• Principali mansioni e responsabilità  Responsabile del laboratorio multimediale per la didattica “BP4” presso il Dipartimento di Lingue 

e Letterature Straniere 
   

• Date   Gennaio 2002 - Agosto 2003 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università del Salento - Piazza Tancredi 7, 73100 Lecce 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Universitaria – Coordinamento SIBA 

• Tipo di impiego  Prestazioni professionali nell'ambito delle attività programmate per lo sviluppo del progetto 

"LIMES" (Large Infrastructure in Mathematics Enhanced Services - progetto cofinanziato dalla 

Commissione Europea nel settore “Accesso alle Infrastrutture per la Ricerca” - Quinto 

Programma Quadro) presso il Coordinamento SIBA dell'Università di Lecce.  

• Principali mansioni e responsabilità  Acquisizione ed elaborazione digitale di immagini. 

 

• Date   Novembre 2001 - Dicembre 2001 

http://www.cordis.lu/improving/
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• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università del Salento - Piazza Tancredi 7, 73100 Lecce 

• Tipo di azienda o settore  Amministrazione Universitaria – Coordinamento SIBA 

• Tipo di impiego  Prestazione professionale nell'ambito delle attività programmate per lo sviluppo del progetto 

"Terra d'Otranto Data Base" presso il Coordinamento SIBA. Tale progetto mira al recupero e alla 

fruizione su supporto elettronico di documenti di elevata rarità archivistica e di alta pregnanza 

storica presenti nelle biblioteche dell'Università di Lecce e nel territorio salentino. 

• Principali mansioni e responsabilità  Utilizzo di specifiche attrezzature hardware e software ad alta tecnologia, quali dorso digitale ad 

altissima risoluzione, scanner, unità di memorizzazione magneto-ottiche di grande capacità, 

sistemi per l'elaborazione delle immagini basate su piattaforme MS-DOS e/o Macintosh, 

software per il fotoritocco e OCR, hardware e software per la manipolazione di segnali audio, 

unità di masterizzazione per CD-ROM. 

   

INCARICHI   

  Responsabile del Procedimento dei bandi d’accesso ai corsi della Facoltà di Lettere e Filosofia 

aa.aa. 2010/11 e 2011/12.  

Corsi di Laurea triennale: Corso di Laurea in “Lettere” (classe L10), “Filosofia” (classe L-5), 

“Scienze della Comunicazione” (L-20); “Scienze politiche e delle relazioni internazionali” (classe 

L-36) e dei Corsi di Laurea magistrale: “Lettere Moderne” (LM14), “Lettere Classiche” (LM15), 

“Scienze Filosofiche” (LM78), “Scienza della Politica” (LM62). 

 

Responsabile del procedimento del Master di II livello in: “La vittima e l’intervento psico-

pedagogico, sociale e giuridico più appropriato” aa.aa. 2010/11 e 2011/12 (D.R. n. 1637 del 

15/11/2010). 

 

Responsabile del procedimento del Master di II livello in: “Management pubblico e E-

Government” aa.aa. 2010/11 e 2011/12 (D.R. n. 1637 del 15/11/2010). 

 

Componente Comitato di vigilanza per il test preselettivo di accesso ai Tirocini Formativi Attivi 

per le classi di abilitazione A043, A047, A050, A051, A061, A245, A246, A 345 e A346 per l’a.a. 

2011/12 (Decreto rettorale n. 838 del 3/7/2012). 

 

Responsabile del Procedimento dei bandi d’accesso ai corsi della Facoltà di Economia aa.aa. 

2015/16 e 2016/17: Corsi di Laurea triennale in “Economia aziendale” (classe L18), “Economia e 

Finanza” (classe L33). 

 

  Responsabile del Procedimento dei bandi d’accesso ai corsi della Facoltà di Economia aa.aa. 

2014/2015, 2015/16 e 2016/17: Corsi di Laurea magistrale in “Management aziendale” (LM77), 

“Economia, finanza e assicurazioni” (LM16/56), “Gestione delle attività turistiche e culturali” 

(LM49). 

 

Responsabile del Procedimento Progetto “To Be: Best Choice Best Performance” della Facoltà 

di Economia aa.aa. 2015/16, 2016/17 e 2017/18.  

 

Responsabile del Procedimento Bando per il conferimento di incarico di insegnamento mediante 

affidamento o contratto di diritto privato del Dipartimento di Scienze dell’Economia per l’a.a. 

2014/15 (D.D. n. 23 del 10/02/2015). 

 

Componente Comitato di vigilanza per il test di accesso ai corsi di laurea della Facoltà di 

Economia a.a. 2015-16 (Prot. n. 1396 del 14/09/2015). 

 

Responsabile del Procedimento Bando per il conferimento di incarico di insegnamento mediante 

affidamento o contratto di diritto privato del Dipartimento di Scienze dell’Economia per l’a.a. 

2015/16 (D.D. n. 126 del 17/09/2015). 

 

Responsabile della gestione documentale delle Aree Organizzative Omogenee (Facoltà di 

Economia) dall’8/10/2015 al 31/12/2016 (D.D. n. 308 del 8/10/2015). 
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Componente Gruppo di lavoro dei Corsi di Studio Internazionali - Double Degree per la Facoltà 

di Economia (Prot. n. 278 del 18/03/2016). 

 

Responsabile del Procedimento ai sensi e per gli effetti della L. 241/90 relativamente a 

“Provvedimenti inserimento tardivo Istanze attestazioni ISEE 2015 e 2016” (Nomina del Direttore 

Generale con Prot. n. 33298 del 9/5/2016). 

 

Responsabile del Procedimento Bando per il conferimento di incarichi di insegnamento mediante 

affidamento o contratto di diritto privato del Dipartimento di Scienze dell’Economia per l’a.a. 

2016/17 (D.D. n. 80 del 30/09/2016). 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
TITOLI DI STUDIO 

 

• Date   7 Luglio 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Qualifica conseguita  Abilitazione TFA II ciclo, a.a. 2014/15, all’insegnamento Classe AC05 (AC05 – A043/A050: 

Italiano, Storia e Geografia nella Scuola Secondaria di I Grado, materie Letterarie negli Istituti di 

Istruzione Secondaria di II Grado di cui al D.M. 249/2010 Insegnanti) a seguito di concorso a 

cattedra per esami e titoli indetto con D.M. n. 312 del 16/5/2014. 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 

 Abilitazione all’insegnamento per la Classe AC05 - TFA II ciclo  

 

• Date   24 marzo 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Formazione di base nelle discipline storiche, economiche, giuridiche, politologiche, coniugate 

all’approfondimento di conoscenze specifiche in ambiti culturali particolari quali: politica 

internazionale, cooperazione e politiche per lo sviluppo, politica nazionale, informatizzazione 

della Pubblica amministrazione. 

• Qualifica conseguita  Laurea triennale in Scienze Politiche e delle relazioni Internazionali (curriculum Nazionale) 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 

 Laurea triennale (D.M. 270/04) 

• Date   Maggio 2003-Dicembre 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università degli Studi di Urbino “Carlo Bo” – Facoltà di Lettere e Filosofia 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Acquisizione di conoscenze e strumenti tecnici in materia di documentazione pubblica, 

Knowledge management, utilizzo avanzato di tecnologie informatiche (gestione di basi di dati, 

linguaggi di marcatura), digitalizzazione e conservazione delle memorie digitali, qualità e 

sicurezza dei sistemi documentari, comunicazione e marketing dell’informazione e della 

conoscenza, comunicazione con il pubblico e valorizzazione delle risorse umane. 

• Qualifica conseguita  Master di I livello in “Progettazione e gestione dei servizi documentari avanzati” con profilo 

biblioteconomico (60 CFU)  

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Post-lauream 

   

• Date   20 luglio 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università degli Studi di Lecce, Facoltà di Beni Culturali (curriculum Archivistico e Bibliotecario) 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Discipline archivistiche, documentarie, librarie e biblioteconomiche, con l’affinamento di abilità 

operative nei settori dell’analisi, della gestione, della catalogazione, dell’edizione e in generale 

della valorizzazione del materiale archivistico e librario di età medievale, moderna e 

contemporanea. 

• Qualifica conseguita  Laurea in Conservazione dei Beni Culturali (votazione 110/110 e lode) 
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• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Laurea Quadriennale 

   

• Date   a.s. 1996-1997 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Liceo Scientifico “Giulietta Banzi Bazoli” -  Lecce 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 

 Solida formazione culturale relativa ai diversi campi del sapere: linguistico-letterario, 

matematico-scientifico, storico-filosofico con particolare attenzione ai saperi relativi all’area 

scientifico-tecnologica. 

• Qualifica conseguita  Diploma di maturità scientifica con votazione 53/60 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Diploma di Scuola Media Superiore 

   

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
CORSI DI FORMAZIONE E 

AGGIORNAMENTO 

PROFESSIONALE 
 

• Date   19 Gennaio 2017 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  Gestione del protocollo informatico e dei flussi documentali - Passaggio all'AOO unica - 

"Modalità operative" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

 

• Date   16 Dicembre 2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento (in videoconferenza dall’Università Mediterranea di Reggio Calabria) 

• Nome del corso  “Il controllo delle giurisdizioni sulla discrezionalità amministrativa” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

 

• Date  

  

15 Dicembre 2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "Whistleblower" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione con prova finale (attribuzione CFP) 

 

• Date   18 - 19 Luglio 2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Sistema Applicativo NEXT” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

 

• Date   7, 9 e 10 Giugno 2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Corso di addestramento/aggiornamento all’utilizzo del sistema informativo U-GOV Didattica” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di addestramento sul sistema SIADI 

 

• Date   Ottobre – Dicembre 2015 
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• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Corso di Lingua Inglese” - livello B1 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione con prova finale (attribuzione CFP) 

 

• Date   5 novembre 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “U-GOV programmazione didattica” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di addestramento sul sistema SIADI 

 

• Date   28 ottobre 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Risk Management" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date   19 - 20 Ottobre 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Fondazione CRUI - Roma 

• Nome del corso   “I corsi di studio internazionali” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario 

 

• Date   14 Ottobre 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “L’attività amministrativa dell’università: atti di diritto pubblico e diritto privato” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date   9 Luglio 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Leadership e lavoro di gruppo” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date   22 aprile 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Organizzazione delle Università, la gestione delle risorse umane e modalità di reclutamento del 

personale accademico e tecnico-amministrativo alla luce della Legge 30 dicembre 2010 n 240” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date  

  

18 dicembre 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "Corso pratico sulla progettazione, attivazione e gestione dei corsi di studio” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 
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• Date   15 dicembre 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "Valutazione della qualità della didattica e accreditamento dei corsi universitari” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date   1 dicembre 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "Il contrasto alla corruzione tra prevenzione e repressione” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date   19 novembre 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Fondazione CRUI, Roma 

• Nome del corso  "Sistemi di istruzione superiore, procedure di valutazione e riconoscimento dei titoli di studio 

esteri” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date   9 novembre 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università degli Studi di Bari in collaborazione con l’ANVUR 

• Nome del corso  "Informazione – Sistema di Autovalutazione, Valutazione e Accreditamento di Ateneo” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date  

  

3-4-5 luglio 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento in collaborazione con Kion/CINECA 

• Nome del corso  "Corso di formazione e affiancamento su gestione offerta previsionale” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di aggiornamento professionale 

 

• Date   7 – 8 giugno 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Fondazione CRUI, Roma 

• Nome del corso  "Management per obiettivi e per processi nell'Università” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione con prova finale (attribuzione CFP) 

 

 

• Date  

  

 

10 gennaio 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 COINFO e Università del Salento 

• Nome del corso  “I riflessi sul sistema universitario delle recenti disposizioni introdotte dalle manovre economiche 

dell’estate ed autunno 2011: D.L. 98/2011, D.L. 138/2011 e relative Leggi di conversione e 

Legge 183/2011 – Legge di stabilità 2012, D.L. 6 dicembre 2011 n. 201” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario di studio 

   

 

• Date   11-12 gennaio 2012 
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• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  La piattaforma telematica “tirocini on line” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario di studio 

   

• Date   20-22 dicembre 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  Piani di studi on-line – Il sistema informatico ESSE3 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di Formazione 

   

• Date   30 settembre 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  Internazionalizzare l’offerta formativa 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione con prova finale (attribuzione CFP) 

   

• Date   8 settembre 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Mappatura e reingegnerizzazione di procedimenti amministrativi delle università” – 6° 

Laboratorio, Macroarea “Uffici di Staff” - Progetto COINFO 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

   

• Date   13 e 29 giugno 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "Sistema di misurazione e valutazione della performance" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario informativo 

   

• Date   31 maggio - 1 giugno 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "Corso di formazione sulle nuove funzionalità di SIADI in relazione alla integrazione con il nuovo 

sistema studenti ESSE3" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

   

• Date    31 marzo - 1 aprile 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Autovalutazione e miglioramento con il Modello CAF” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario 

   

• Date   8 - 9 febbraio 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Introduzione al nuovo portale e gestione dei contenuti e dei servizi” 
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• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di addestramento 

   

• Date   21 gennaio 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Fondazione CRUI, Roma 

• Nome del corso  “D.M. 17/2010: Requisiti necessari dei corsi di studio. Confronto con la normativa vigente e 

riflessione congiunta” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario 

   

• Date   29-30 settembre e 1 ottobre 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “La Riforma dell’Università: scenari, opportunità e strategie per gli Atenei del futuro” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Giornate di studio per Responsabili delle Strutture Universitarie con prova finale (attribuzione 

CFP) 

   

• Date   28 maggio 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Il protocollo informatico e le Raccomandazioni di Aurora” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Laboratorio 

   

• Date   26 aprile e 05 maggio 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Le relazioni con il pubblico nella logica della qualità del servizio” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione con prova finale (attribuzione CFP) 

   

• Date   25/26 febbraio e 10/11 marzo 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Attivazione Corsi di studio” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di addestramento sul sistema SIADI 

   

• Date   17 marzo 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Corso di addestramento all’utilizzo del sistema documentale TITULUS – La protocollazione in 

arrivo” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

   

• Date   13 maggio – 29 ottobre 2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  Corso di formazione per “Manager Didattico” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione con prova finale (attribuzione CFP) 

   

• Date   21-23 aprile 2009 
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• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  “Indagini visive e strumentali per la valutazione del rischio elettrico” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario di formazione sul rischio elettrico 

   

• Date   26 marzo 2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento – Coordinamento SIBA 

• Nome del corso  Seminario "I Servizi Informatici Bibliotecari di Ateneo ed il Sistema Informativo Telematico per la 

ricerca e la didattica" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario 

   

• Date   30 settembre 2008 – 10 dicembre 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "Modulo ECDL – open base" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione informatica con prova finale (attribuzione CFP) 

   

• Date   6 - 29 settembre 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università del Salento 

• Nome del corso  "MacOS X-2" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione informatica con prova finale (attribuzione CFP) 

   

• Date   2003 - 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 IED - Istituto Europeo di Design (Milano) 

• Nome del corso  “Fashion Design” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

   

• Date   8 maggio 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce – Coordinamento SIBA 

• Nome del corso  “Gli Autority Files in MARC 21” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario 

   

• Date   19 - 20 febbraio 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Digital Library Competence Center dell’Area della Ricerca del CNR (Pisa) 

• Nome del corso  “Accesso ad archivi digitali aperti” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione 

   

• Date   2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce 

• Nome del corso  Concorso pubblico per, titoli ed esami, ad un posto di categoria D – area tecnica, tecnico-

scientifica ed elaborazione dati – per le esigenze del Coordinamento SIBA (Università di Lecce), 

a tempo indeterminato. (G.U. n.97 del 10-12-2002) 
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• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Concorso pubblico 

   

• Date   13 e 16 dicembre 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce – Coordinamento SIBA 

• Nome del corso  “Progettazione grafica di un sito Web …”, “Accessibilità e usabilità di un sito Web” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Ciclo di Seminari 

   

• Date   14 -16 maggio 2002 e 2 – 4 luglio 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce – Coordinamento SIBA 

• Nome del corso  “Sistema di automazione Millennium” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Corso di formazione  

   

• Date   17- 20 luglio 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce - Centro Studi Papirologici 

• Nome del corso  “Scuola estiva di Papirologia” (1° edizione) 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 

 Corso di formazione 

• Date   25 - 26 marzo 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce – Coordinamento SIBA 

• Nome del corso  “Knowledge Management – Gestione e Conoscenza” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 

 Seminario 

• Date   22 marzo 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce – Coordinamento SIBA 

• Nome del corso  “Banche Dati CSA” 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario 

   

• Date   25-26-27 febbraio 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 AIB - Associazione Italiana Biblioteche - Sezione Puglia (Ostuni - BR) 

• Nome del corso  "Indicizzazione alfabetica per soggetto" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 

 Corso di aggiornamento professionale 

• Date   15 novembre 1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 

 Università di Lecce – Coordinamento SIBA 

• Nome del corso  "La professione del bibliotecario alle soglie del nuovo millennio" 

• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 

 Seminario 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

PRIMA LINGUA  Italiano 

ALTRE LINGUE  Inglese 

• Capacità di lettura  Buona 

• Capacità di scrittura  Buona 

• Capacità di espressione orale  Buona 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
 

 Dinamismo. 

Ottime abilità relazionali e comunicative nei rapporti interpersonali e gerarchici, predisposizione 

al contatto con il pubblico, buona propensione al lavoro di gruppo e al confronto.  

Buona capacità di ascolto, dialogo e confronto. 

Elevata flessibilità e attitudine a lavorare per obiettivi. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 Buona capacità di coordinamento delle risorse umane e di risoluzione problemi. 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
 

 Utilizzo dei seguenti sistemi e applicazioni: 

Sistemi operativi per Microsoft: MS-DOS, Windows 98/2000/Me/XP/Vista, Mandriva Linux; 

Sistemi operativi per Apple Inc.: Mac OS X; 

Pacchetti applicativi: Microsoft Office, Internet Explorer, Netscape; 

Sistemi di automazione bibliotecaria: TinLib, CDS/ISIS, Millennium; 

Sistemi di gestione carriere studenti: GISS, ESSE3; 

Sistemi di applicazione di gestione documentale e protocollo elettronico Titulus;  

Programmi di grafica: Adobe Photoshop (5.5-6.0-7.0), CorelDRAW Graphics  

Linguaggi: HTML, SGML. XML.  

Utilizzo delle Banche dati MIUR (sezione RAD e OFF.F.) e del sistema CINECA SIADI/UGOV 

per la programmazione didattica dei Corsi di Studio. 

Utilizzo della Banca dati ministeriale SUA/CDS. 

Utilizzo della Banca dati MIUR/CINECA per le attività connesse con gli Esami di Stato di 

abilitazione professionale. 

Buon utilizzo di Dorsi digitali (attrezzature hardware e software ad alta tecnologia, che 

consentono le riprese digitali a bassa e ad altissima risoluzione, in asse zenitale su piano 

basculante con lampade HMI a luce fredda (es. Dorso digitale Dicomed presente nel Laboratorio 

2D del Coordinamento SIBA) e del relativo software che consente l'elaborazione delle immagini 

digitali, il restauro virtuale del documento e la realizzazione di nuove immagini (Dicomed 

Imaginator). 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 

 Ottima predisposizione creativa. 

Passione per la fotografia, la moda, il design, la musica. 

 

PATENTE O PATENTI  Patente di Guida di tipo B. 

 

 

  

 

 

Lecce, 22 febbraio 2017  

  F.to Chiara Micelli 

                               

 
 
 

La sottoscritta è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della Legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti 

ai sensi del Codice Penale e delle Leggi Speciali. Inoltre, la sottoscritta autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla 

Legge 675/96 del 31 dicembre 1996.  


