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C U R R I C U L U M  V I T A E  

 

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome  BOVE MASSIMILIANO 

E-mail  massimiliano.bove@unisalento.it 

 

Nazionalità  Italiana 

 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

  

 

 

Dal 31/12/2004  Contratto a tempo pieno ed indeterminato  

   

 Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

  Università del Salento   

Principali mansioni e 

responsabilità 

 Capo Servizio Carriera e Tassazione- Segreteria Studenti 

 

   

Dal 31/10/2001 al 30/12/2004 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Principali mansioni e     

responsabilità 

 Contratto di collaborazione coordinata e continuativa  

Università del Salento   

 

Gestione back-office e front-office di tutte le attività connesse alle carriere degli 

studenti dall’immatricolazione al conseguimento del titolo di laurea. 

   

1999  Prestazione Professionale presso A.S.C. (Associazione Servizi per il Cittadino) 

per assistenza fiscale (riguardante modello 730, Unico e ICI) ed invio telematico 

tramite intranet CAF degli elaborati fiscali. 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Centro di assistenza fiscale (CAF) 

Principali mansioni e 

responsabilità 

 Assistenza fiscale 

 

1999  Prestazione professionale  

 Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università degli Studi di Lecce 

Principali mansioni e 

responsabilità 

 Gestione di programmi finalizzati all’organizzazione del calendario delle lezioni 

dei docenti del Diploma Universitario Traduttori ed Interpreti, delle loro 

presenze, delle manifestazioni culturali da essi programmate ed alla 

collaborazione delle scelte dei piani di ricerca. 

 

1998  Prestazione professionale   

Nome e indirizzo del datore di  Università degli Studi di Lecce 

mailto:massimiliano.bove@unisalento.it
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lavoro 

Principali mansioni e 

responsabilità 

 Gestione delle pratiche contabili del Diploma Universitario Traduttori ed 

Interpreti, nonché di programmi finalizzati all’organizzazione del calendario 

delle lezioni dei docenti del Diploma Universitario Traduttori ed Interpreti, delle 

loro presenze, delle manifestazioni culturali da essi programmate ed alla 

collaborazione delle scelte dei piani di ricerca. 

 

1998  Prestazione Professionale presso A.S.C. (Associazione Servizi per il Cittadino) 

per assistenza fiscale (riguardante modello 730, Unico e ICI) ed invio telematico 

tramite intranet CAF degli elaborati fiscali. 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Centro di assistenza fiscale (CAF) 

Principali mansioni e 

responsabilità 

 Assistenza fiscale 

 

1997(mesi 3)  Prestazione professionale 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 Università degli Studi di Lecce 

Principali mansioni e 

responsabilità 

 Collaborazione scientifica riguardante la catalogazione, soggettazione e 

classificazione del materiale librario in epigrafe presso la biblioteca del 

Dipartimento di Scienze delle Antichità, mediante l’utilizzo del sistema di 

automazione Tinlib.  

 

 

Istruzione e formazione 

 

2001 
 

 Laurea in Economia e Commercio  

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

  

Università degli Studi di Lecce 

 
 

2002  Corso di perfezionamento in “Management della pubblica amministrazione” 
 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

Dal 20/10/2006 al 

19/10/2007 

 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Università del Salento 

 

Master Universitario di II° Livello in “Qualità, valutazione, previsione e 

controllo”  

 

Università del Salento 

   

   
   

2013 

 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 

 Abilitazione professione Dottore Commercialista 

 

Università del Salento 
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2015 

 

Nome e tipo di istituti di 

istruzione o formazione 

 Abilitazione professione Revisore Legale 

 

Ministero dell’Economia e delle Finanze 

 

 

ALTRI CORSI DI 

FORMAZIONE  

  

   

2021  Corso di Formazione su “La prevenzione della corruzione nelle Università” 
Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Federica web learning-Università di Napoli Federico II 

   

2020  Corso di Formazione su “Le regole sulla privacy nelle segreterie studenti” 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

  

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (Co.In.Fo) 

2020  Corso di Formazione su “La carta dei Servizi per le segreterie studenti” 

 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (Co.In.Fo) 

2020  Corso di Formazione sul trattamento dei dati 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2018  Corso di Formazione sull’attuazione delle misure di primo soccorso 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2018  Corso di formazione “Addestramento all’uso dei defibrillatori semiautomatici 

(DAE)” 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2016  Corso di formazione “Migliorare la comunicazione tra il Personale Tecnico-

Amministrativo nell’ambito dei diversi ruoli” 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2016  Corso di Lingua Inglese livello A/2 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2015  Corso di formazione “La formazione generale sui temi della sicurezza sul lavoro”  

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2015  Corso di formazione “U-Gov Programmazione Didattica” 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2014  Corso di formazione per “Key-Users Esse3”  

Nome e tipo di istituto di  Università del Salento 
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istruzione o formazione 

 

2014 

 

 Corso di Formazione “Scuola estiva della differenza” 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Università del Salento 

2012  Corso di Formazione in materia di procedimenti elettorali 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università del Salento 

2012  Giornata di “informazione” riguardante la presentazione del Sistema di 

Autovalutazione, Valutazione e Accreditamento di Ateneo 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Università Aldo Moro di Bari 

2012  Scuola di Formazione permanente sul management didattico 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 

 Fondazione Crui Roma 

2011  Progetto di Formazione “Mappatura e Reingegnerizzazione di Procedimenti 

amministrativi delle Università 

   

 Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (Co.In.Fo) 

Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello 

studio 

 

 Esperto Tematico Segreterie Studenti 

2010  Corso di Formazione “Le relazioni con il pubblico nella logica della qualità del 

servizio”  

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Università del Salento 

 

2005 

  

Corso di aggiornamento e di qualificazione del personale impiegato nei servizi 

delle Segreterie Studenti 

 

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Università del Salento 

Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello 

studio 

 

 - Legge 241/1990 vista alla luce della riforma introdotta dalla Legge n.15/2005”; 

- La normativa sulla privacy: il trattamento dei dati personali; 

- La riforma dei percorsi formativi; 

- La semplificazione amministrativa e l'istituto dell'autocertificazione. 

 

 

2002  Patente Europea (Windows, Word, Internet, Outlook, Excel, Access, Power Point)  

Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 

 Aica 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI  

  

Gestione back-office e front-office di tutte le attività connesse alle carriere degli 

studenti dall’immatricolazione al conseguimento del titolo di laurea 

ALTRI CORSI: 

-Partecipazione al corso multidisciplinare universitario di educazione allo sviluppo 

“Per un Mediterraneo di pace” organizzato dall’Università degli Studi di Lecce; 

-Partecipazione al convegno “I processi di innovazione nelle pubbliche 

amministrazioni” organizzato dall’Università degli Studi di Lecce; 

-Partecipazione al convegno “Sviluppo locale e competizione globale” organizzato 

dall’Università degli Studi di Lecce; 

-Partecipazione al Seminario Formativo “Management e Orientamento nella 

didattica universitaria” organizzato dall’Iniziativa FOR del Progetto SOFT 

dell’Università degli Studi di Lecce 

-Partecipazione al Seminario Formativo “Il codice dell'amministrazione digitale, 

decreto legislativo n. 82/2005” organizzato dall’Università degli Studi di Lecce; 

-Partecipazione al Seminario Formativo “Interoperabilità e operatività del 

protocollo informatico” organizzato dall'Università del Salento. 

 

 

Attestato di lodevole servizio rilasciato del Direttore Generale dell’Università 

del Salento in data Giugno 2012; 
 

   

Madrelingua  Italiano 

   

Altre lingue  Inglese livello A/2 

  Francese scolastico 

   

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. Conferimento Incarico del Direttore Generale (DG) dell’Università del 

Salento in qualità di Responsabile delle attività di back office dell'Ufficio 

Segreteria Studenti Polo Extra -Urbano triennio 2019-2021; 

2. Conferimento incarico del DG dell’Università del Salento in qualità di 

Responsabile Segreteria Studenti Facoltà di Economia dal 27/01/2010 al  

31/12/2018; 

3. Conferimento incarico del DG dell’Università del Salento in qualità di 

Responsabile di Segreteria Studenti Ingegneria (ad interim) dal 

01/10/2014 al 30/06/2015; 

4.  Conferimento incarico del DG dell’Università del Salento in qualità di 

Responsabile di Segreteria Studenti Giurisprudenza (ad interim) dal 

06/04/2011 al 30/09/2014; 

5. Conferimento Incarico del Direttore del Dipartimento Amministrazione 

Studenti dell’Università del Salento in qualità di Responsabile Segreteria 

Studenti  Facoltà di Lettere e Filosofia dal 13/06/2008 al 30/05/2010; 

6. Conferimento incarico del DG dell’Università del Salento in qualità di 

Coordinatore  Gruppo di Esperti Esse3 in data 12/10/2011; 

7. Conferimento incarico DG dell’Università del Salento per la gestione degli 

incassi sospesi riferiti ai processi amministrativi di tutte le Facoltà 

dell’Università; 

8. Componente del Gruppo di lavoro per il monitoraggio della 

rendicontazione e della contabilizzazione dei versamenti studenti; 

9. Componente del Gruppo di lavoro per la stesura del Manifesto degli Studi 

a.a. 14/15 e 18/19; 

10. Componente del Gruppo di lavoro Key Users Esse3; 

11. Componente Gruppo di lavoro per l’informatizzazione delle procedure 
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relative alle carriere degli studenti; 

12. Componente gruppo di lavoro per l'implementazione delle attività 

modulistica on line da parte degli studenti e digitalizzazione processo di 

presentazione domanda di tesi di laurea; 

13. Componente Gruppo di lavoro per la Definizione di Linee Guida per la 

semplificazione e omogeneizzazione delle procedure amministrative 

connesse alla gestione della carriera degli studenti; 

14. Componente Gruppo di Lavoro per la redazione di una circolare volta a 

definire le competenze in materia di attivazione e gestione dei Master alla 

luce del mutato assetto organizzativo; 

15. Componente gruppo di lavoro per la definizione delle procedure di 

gestione carriere studenti ai fini dell’Anagrafe Nazionale Studenti; 

16. Componente Gruppo di lavoro per l’organizzazione della prova di 

ammissione ai corsi di laurea magistrale a ciclo unico in medicina e 

chirurgia e in odontoiatria e protesi dentaria a.a. 2020/21; 

17. Componente Gruppo di lavoro Progetto Tesi on line; 

18. Componente Gruppo di Lavoro per la definizione del flusso documentale 

relativo all’iter dalla preiscrizione nel portale Universitaly alla 

immatricolazione presso l’Università del Salento degli Studenti 

Internazionali richiedenti visto; 

19. Componente Task Force per svolgimento attività relative al PF24 anni 

2018,2019,2020 e 2021; 

20. Conferimento di un incarico nell’ambito del Progetto “Tornare a studiare 

in Puglia” relativo all’attuazione del  Protocollo di Intesa per la 

realizzazione delle azioni previste dalla Deliberazione di Giunta regionale 

della Puglia n. 909 dell’11 giugno 2020; 

21. Componente commissione con funzione di segretario verbalizzante della 

prova di accesso al corso di laurea magistrale in medicina e chirurgia; 

22. Conferimento di un incarico nell’ambito del progetto “Referente di 

gestione e di organizzazione sezione amministrativo gruppo di lavoro 

ANS” (Anagrafe Nazionale Studenti); 

23. Componente del Gruppo di lavoro per gli adempimenti Diploma 

Supplement; 

24. Componente del Gruppo di lavoro per il monitoraggio della 

rendicontazione e della contabilizzazione dei versamenti studenti; 

25. Componente del Gruppo di Lavoro “European Student Card Iniziative” 

(ESC) e digitalizzazione del programma europeo di mobilità Erasmus”; 

26. Componente di seggio per le elezioni dei rappresentanti dei Direttori 

Dipartimento nel Senato Accademico; 

27. Presidente di Seggio elezioni del Consiglio Nazionale Studenti. 

 

 

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Dlgs 

del 30 giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)  
 

   

 

 

                                                                                                                                     Firma 
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