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CURRICULUM VITAE 

CARLA TONIA TREVISI 

INFORMAZIONI PERSONALI 
VIA STAZIONE 52 
CARMIANO (LECCE) 
349 2319227 
carla.trevisi@unisalento.it 
DATA DI NASCITA 05/08/1974  

       NAZIONALITÀ Italiana 

 

INCARICHI ED ESPERIENZE LAVORATIVE  

 
23/01/2020 a tutt’oggi 

 

 
Incarico di Capo Settore Amministrativo del Dipartimento di Scienze Giuridiche  

 
25/05/2019 

Incarico di Responsabile Ciclo Passivo, Contabilità e Bilancio del Centro Unico 
Gestione progetti  

 
01/09/2016 

Università del Salento - Contratto a tempo indeterminato cat. D area  
Amministrativo – Gestionale 

Dal 07/01/2014 al 31/08/2016 Università del Salento - Contratti a tempo determinato - cat. D area  
Amministrativo – Gestionale 

Dal 01/02/2007 al 06/01/2014 Università del Salento – Contratti di collaborazione coordinata e continuativa 

 

Dal 06/2006 al 12/2006 
 

Contratto di prestazione professionale per attività di “Studio, ricerca e 
realizzazione di dichiarazioni dei redditi sintetiche e semplificate di persone 
fisiche e società di persone: Modelli di dichiarazioni IVA e IRAP “virtuali” da far 
fruire a studenti di scuole superiori in tutta Italia -Università del Ssalento 

 

Dal 06/2004 al 03/2005 

 

Contratto di collaborazione coordinata e continuativa 
Consulenza e gestione di progetti di formazione dedicati alla realizzazione di 
master su Elearning; Eculture; Ecommerce; Egovernment; somministrazione, 
tutoraggio e rendicontazione dei master di progetto (Attività di docenza/tutoraggio 
inerente i suddetti corsi caricati in “Blackboard E-learning System”, piattaforma 
internazionale per la formazione a distanza. -Università del Ssalento 

 

Dal 03/2004 al 06/2004 

 

Alba Project – Via Trinchese, 87 - 73100 Lecce  Software House – Servizi 
Informatici 
Contratto di prestazione (Stage post corso di Formazione) 

 

Dal 04/2002 al 06/2003 

 

Azienda CNH SPA – Gruppo FIAT  Via Pico della Mirandola – 41100 Modena  
Settore metalmeccanico – Contratto di Lavoro Interinale 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
20/01/2020 

Università del Salento  - Master di II Livello in Amministrazione Pubblica: 
Principi e regole, Strumenti e tecniche. 

 

 
19/12/2018 

Università del Salento  - Master di I Livello in Principi e regole della Pubblica 
amministrazione 
 

 
05/12/2018 

Università del Salento  - Facoltà di Economia Aziendale 
Corso di Dottorato di ricerca in Economia Aziendale (XIX ciclo) - Università del 
Salento. 
 

 
18/11/2004 

Università del Salento – Universus – CSEI 
Corso di Specializzazione in “Agente di Sviluppo dell’Innovazione per le PMI” 
(Corso annuale con rilascio Attestato - Durata di 1200 ore (1 anno) e 60 CFU 

 
20/02/2001 

Università del Salento  - Facoltà di Economia Aziendale 
Laurea in Economia e commercio (indirizzo Matematico – Statistico).  

AA 1999-2000 – Erasmus Certificate Progetto Erasmus con borsa - Univerisity Antwerpen Faculty of  Applied 
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Economics Ruca (2n semester March-July 2000)  

 

LINGUE E COMPETENZE INFORMATICHE 

INGLESE Livello B2 (Certificato) 

SPAGNOLO Livello A2  

SOFTWARE 
 

Ottima conoscenza del sistema operativo Windows e dei programmi di uso 
generale relativi al pacchetto Office, del programma di contabilità in uso presso 
Unisalento, di programmi utilizzati per la rendicontazione di progetti come 
MIRWEB e RENDPRO e di numerose applicazioni software tra le più utilizzate 
in ambito lavorativo. 

 

PUBBLICAZIONI, CONVEGNI E DOCENZE 

PUBBLICAZIONE “I sentieri locali dell’innovazione” Studio e verifica attraverso questionari 
della propensione e del livello di innovazione delle imprese salentine 
Pubblicazione atti convegno finale del “Corso di specializzazione in agenti di 
sviluppo dell’innovazione tecnologia per le PMI”, 2004  Pubblicazione atti 
convegno finale del Corso 

PUBBLICAZIONE  “Indagine sui Fabbisogni di Innovazione delle PMI salentine” di Angela 
Sansonetti, Carla Tonia Trevisi, Antonio Toma, Silvia Sodero. Pensa Editrice, 
2001. ISBN 888232219-X 

DOCENZA Consorzio AFOR, Discesa San Gerardo – Potenza, Contratto per docenza di 
16 ore in materia di “Format Writing” ed “Elementi di Interactive” nell’ambito 
del porgetto MAINE (2004) 

DOCENZA Consorzio AFOR, Discesa San Gerardo – Potenza,  Contratto per docenza di 
16 ore in materia di “Format Writing” ed “Elementi di Interactive” nell’ambito 
del porgetto MACBETH (2004) 

DOCENZA/TUTORAGGIO Consorzio AFOR, Discesa San Gerardo – Potenza, Contratto per tutoraggio  
nell’ambito del porgetto MACBETH (dal 03/06/2004 al 30/07/2004) 

DOCENZA/TUTORAGGIO Consorzio AFOR, Discesa San Gerardo – Potenza, Contratto per tutoraggio  
nell’ambito del porgetto MAINE (dal 31/07/2004 al 12/11/2004) 

 

ALTRI INCARICHI E NOMINE 

22/11/2022 Decreto Rettorale n. 1074/2022 Nomina componente del Comitato Unico Di 
Garanzia (CUG) dell’Università del Salento - Durata 4 anni 

 

14/04/2022 
 

Delibera del Cda n. 74/22 Istituzione Centro Interdipartimentale di Ricerca per la 
Pace (CIRP) per il quale, con delibera n. 64 del 05/05/2021 (verbale n. 7) la 
sottoscritta è stata nominata Responsabile amministrativo 

19/01/2021 Decreto Rettorale n. 32 del 20/01/2021 Nomina componente Consiglio di 
Conciliazione di Unisalento. 

21/05/2020 Decreto Direttore n. 60/2020 Nomina componente Gruppo AQ di ricerca per 
l’attuazione e il monitoraggio del Piano Strategico del Dipartimento di Scienze 
Giuridiche - Univeristà del Salento 

17/10/2018 Decreto Rettorale n. 597/2018 Nomina componente del Comitato Unico Di 
Garanzia (CUG) dell’Università del Salento – Durata 4 anni 

27/02/2017 Decreto Direttore Generale prot.llo 15544 del 27/02/2017 Nomina componente 
del Gruppo di lavoro per la Redazione del primo Bilancio d’Esercizio dell’ 
Università del Salento; 

27/02/2017 Decreto Direttore Generale prot.llo 15540 del 27/02/2017 Nomina componente 
del Gruppo di lavoro per la verifica e l’adeguemento del Primo Stato patimoniale 
dell’ Università del Salento; 

Incarichi di Responsabilità, di studio, 
di progettazione/attuazione di 

progetti di ricerca 

 

- Nomina Responsabile amministrativo “Progetto Grant Agreement Project 
number: 101085327 EUSportRoL; 

- Nomina Responsabile amministrativo Progetto ERASMUS-JMO-2021-
MODULE — Jean Monnet Actions in the field of  Higher Education denominata 
EU-Pro Women; 
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- Nomina Responsabile amministrativo “Progetto interdisciplinare programmi 
presentati dagli Atenei ai sensi del D.M. prot. n. 737/2021  - Scienze giuridiche”; 

- Nomina Responsabile amministrativo Progetto Pon Governance denominato 
“Start UPP - Modelli, sistemi e competenze per l'implementazione dell'Ufficio per il 
Processo”;  

- Incarico di Responsabile Amministrativo per la rendicontazione delle attività 
svolte  con riferimento alle procedure attivate presso l’Università del Salento e 
finanziate nell’ambito del PON “Ricerca e Innovazione” 2014-2020, Azione IV.4 
“Dottorati e contratti di ricerca su tematiche dell’Innovazione” e Azione IV.6 
“Contratti di ricerca su tematiche Green” di cui al D.M. M.U.R. n. 1062 del 
10.08.2021; (incarico conferito con nota del Direttore Generale prot. n. 194609, in 
data 2.12.2021); 

- DD. n.127 del  30/09 08 Corso Intensivo di Formazione e di Preparazione al 
Concorso per Addetti all’ufficio per il Processo: Nomina Responsabile 
amministrativo; 

- Responsabile amministrativo Progetto FAMI (Fondo Asilo e MIgrazione) 
“MIGRANTS COMING-APP. Ricerca-azione per la formazione partecipata 
in agricoltura” del Dipartimento di Scienze Giuridiche – Università del 
Salento; 

- Responsabile amministrativo Progetto Progetto PRIN 2017 “Ancient 
criminal vision:representetions of crime and punishmentin the literature” del 
Dipartimento di Scienze Giuridiche – Università del Salento; 

- Componente Staff di vari progetti 
 

Altri incarichi di componente 
commissione di concorso/gara e RUP: 

 

Diversi incarichi di componente commisioni di concorso e RUP di numerose 
procedure di acquisto.  
Dal 2023 Rup di tutte le procedure di acquisto del Dipartimento di Scienze 
giuridiche 

 

CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO 

- 24CP23 - 1° Incontro UniCONTRACT 2023 - PRIME RIFLESSIONI SUL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI 

- Corso di formazione "Sviluppare strategie di assertività, imparare a esprimere le proprie opinioni e portare avanti le proprie idee 
rispettando quelle altrui e imparando a dire di no" Unisalento – 24 febbraio 2023 (Durata 2 ore) 

- Corso di formazione: Riconoscere, sviluppare e migliorare strategie di proattività e capacità di prendere l’iniziativa per promuovere 
la propria crescita personale e per aumentare il successo professionale (17/01/2023) Durata n. 2 ore; 

- Formazione Obbligatoria inmateria di anticorruzione e trasparenza (6 ore) 20-12-2022; 

- Corso di formazione: La prevenzione della corruzione e la trasparenza nel Settore Amministrativo dei Centri di Gestione Autonoma 
(29/11/2022) Durata n. 2 ore; 

- Corso di Formazione Eguaglianza di genere e contrasto alle discriminazioni nelle università (5 ore) Novembre 2022; 

- 55º Corso ISOIVA-COINFO del 08-09-10 giugno 2022 (21 ore con test finale e rilasccio di attestato di formazione certificata); 

- Attestato finale conseguimento Livello B2 di Lingua Inglese (formazione certificata) - Centro Linguistico di Ateneo dell’Università 
del Salento 9 giugno 2022 (60 ore); 

- 29/05/2022 - Piano Nazionale di Formazione per l'aggiornamento professionale del Rup Linea A – Percorso formativo 1) 
realizzato in modalità FAD asincrona, della durata di n. 21 ore (con test finale e rilasccio di attestato); 

- 54º Corso ISOIVA-COINFO del 09-10-11 febbraio 2022 (21 ore con test finale); 

- Seminario formativo “Linguaggio di genere e comunicazione amministrativa” 04 ottobre 2021; 

- Corso di formazione “Laboratorio di scrittura di ordini del giorno, verbali e deliberazioni” - 22-23 settembre 2021; 

- CORSO CRUI “Definiamo la terza missione” tenuto il 20 e 21 settembre 2021, dalle ore 9:30 alle ore 13:00 

- 53º Corso ISOIVA-COINFO del 09-10-11 giugno 2021 (21 ore con test finale e rilasccio di attestato di formazione certificata); 

- Corso Gestione del Personale Co.IN.Fo 1 8 gigno 2021 (ore 8 con test finale e rilasccio di attestato formazione certificata); 

- Corso Smartworking - Sfide & Opportunità  Federica WEB Learning 6 ore -(aprile 2021 con test finale e rilasccio di attestato); 

- Lotta contro il mobbing e le molestie sessuali" (4 ore) 29 marzo 2021; 

- La prevenzione della corruzione nelle Università (6 ore) Federica WEB Learning 02/03/2021(con test finale e rilasccio di 
attestato); 

- 52º Corso ISOIVA-COINFO del 17-18-19 febbraio 2021 (21 ore con test finale e rilasccio di attestato di formazione certificata); 

- Convegno Nazionale 2020 dal titolo “Smart Academia. Valutazione, lavoro, benessere ed equità nell’università che cambia”, 
organizzato dalla Conferenza Nazionale degli Organismi di Parità delle Università italiane (3-4 dicembre 2020) 
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- Horizon 2020 Programma quadro in Ricera e Innovazione: Opportunità nell’ambito salute e guida alla progettazione 15/01/2020 
Università del Salento 

- 27/05/2019 - Seminario "Sblocca Cantieri" - Forniture e Servizi 2019 (4 ore con test finale e rilasccio di attestato);  

- QUESTIONI DI GENERE NEL LINGUAGGIO AMMINISTRATIVO-8 ORE 

- Corso di aggiornamento Easy GIUGNO 2018 modulo A BILANCIO 

- Corso aggiornamento Easy-GIUGNO- 2018 modulo BB FATTURE 

- Corso aggiornamento Easy GIUGNO 2018 modulo B ORDINI 

- Corso di aggiornamento Easy-GIUGNO- 2018 modulo C PATRIMONIO 

- Corso di aggiornamento Easy-GIUGNO- 2018 modulo D CONTRATTI E MISSIONI 

- Tecniche e strumenti per l'accesso e la gestione dei finanziamenti europei e internazionali , Lecce marzo maggio 2018, 28 ore di 
formazione 

- Corso di formazione in Progettazione Europea – BARI Aprile – Luglio 2017 (60 ore docenza frontale e 24 ore ProJet Work) 
con test finale e rilasccio di attestato di formazione certificata) - 10CFU; 

- La riforma della Pubblica amministrazione-2 edizione Lecce 15-16/02/2017 

- Corso Horizon 2020 - Come scrivere una Proposta di successo - Organizzato da Apre e Università del Salento - Lecce 25/11/2016 

- Corso Horizon 2020: I bandi Individual fellowship nelle Marie Skłodowska-Curie e l’EURO PEAN RE SEAR CH COUN CIL 
(ERC) Organizzato da Apre e Università del Salento - Lecce 16/11/2016 

- Corso in RISK Management Università del Salento Lecce – 15/09/2017 

-  “Corso Terorico- Pratico sugli acquisti di beni e servizi sotto soglia comunitaria per i Centri di Gestione autonoma delle Università” 
– Lecce 4-5 ottobre 2016 

- “Migliorare la comunicazione tra il Personale-Amministrativo nell’ambito dei diversi ruoli Lecce ottobre 2016 

- Corso di linga inglese B2 – Università del Salento - Centro Linguistico D’Ateneo  (n. 60 ore 11 aprile 2016 – 16 giugno 2016) - 
Lecce   (con test finale e rilasccio di attestato di formazione certificata); 

- “I contratti, i lavori pubblici e la progettazione - Università del Salento, 23/06/2016 Lecce   (6 ore); 

- “Il sistema della contrattualistica pubblica alla luce del nuovo regolamento sull’attiva negoziale. Gli adempimenti operativi in relazione 
agli acquisti da effettuare sul mercato elettronico e l’applicazione del sistema AVCPass” Università del Salento, 19/02/2016 – Lecce 

-  “Il nuovo sistema di contabilità e bilancio delle Università” Università del Salento, 28-29/01/2016 - Lecce 

- “La formazione generale sui temi della salute e sicurezza sul levoro Università del Salento,  18/12/2015 – Lecce 

- Il nuovo Sistema dei contratti pubblici Durata 4 ore – Lecce 5 dicembre 2015 

- Corso “RISK MANAGEMENT” Università del Salento 28 ottobre 2016 
Corso di linga inglese B1 – Università del Salento - Centro Linguistico D’Ateneo  (n. 60 ore marzo – giugno 2014) – con test finale 

e rilasccio di attestato di formazione certificata) – Lecce 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 196 del 30 giugno 2003 e dell’art. 13 GDPR (Regolamento UE 
2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale. 

Lecce, 06/06/2023 

 

Carla Tonia Trevisi 

 
                             Firmato 


