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V I T A E  

 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome  ANNA MARIA ROSSI 

  Coordinatore  amministrativo  

Nazionalità  Italiana 

 

Data di nascita  / 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

  
 

 

 

 

 

 

                        

 

                        

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    

                      

 

  

In servizio presso l’Università del Salento dal 1° settembre  1973 

 Funzionario   T.P.I. categoria EP - area amministrativa-gestionale (D.D. n. 467 del 

15/09/2010).  

 Dal 26.3.2012  ad oggi: Incarico triennale di Coordinatore Amministrativo  del 

Dipartimento di “Storia, Società e Studi sull’Uomo” 

 Dal 3.5.2010 al 3.11.2010: Incarico ad interim di Coordinatore Amministrativo   del  

Centro di Servizio Ecotekne II 

 

 Dal 21.4.1988 al 26.3.2012:Incarico di Segretario amministrativo del Dipartimento  di 

Scienza dei Materiali con   superamento di apposito concorso  per esami 

 

  Pregresso storico: 

 

1. (1988/2009) - Organizzazione  attività corsi annuali “Seminario Scientifico Tecnico”  

2.  1989/1993) -  Incarico Organizzazione e fase avvio Istituto CNR ISCOM –prof. P. 

Rota  

3. (1989/1993) - Incarico Organizzazione e fase avvio Istituto CNR ISIATA  - prof. F. 

Zuanni 

4. (1989/1993) - Incarico Organizzazione e fase avvio Istituto CNR IME - prof. L 

.Vasanelli 

5. (1990/91)-  Responsabile amministrativo progetti di ricerca ENEA  n. 156 – prof. F. 

Zuanni 

6. (1990/2009) Segretario o componente numerose commissioni  concorso per selezione 

personale T.A. e borse di studio  

7. (1991/99) -  Incarico Organizzazione e gestione amm/ contabile fase avvio Facoltà 

d’Ingegneria  

8. Incarico Organizzazione e gestione amministrativo fase avvio CdL in Scienze 

Ambientali 

9. (1996) partecipazione gruppo di lavoro Galgano  per rilevazione carichi lavoro 

10. DR 1882/1999 -  Segretario di  n. 4 concorsi per personale a T.I  

11.  DR 925-/2000 – Segretario di concorso per  personale a T.I. 

12.  DR 924/2000 –Segretario di concorso per  personale a T.I. 

13.  DR 1208/2000  - Segretario di concorso per borsa di studio 

14.   DR. 2274/2002  – Segretario di concorso per  borsa di studio 

15. DR. 2268/2002 - Segretario di concorso per  borsa di studio 

16. (2002) P/ 16270 componente Gruppo di lavoro  software  SCI  

17.  (2005) - Organizzazione  attività  convegno “ESF Exploratory workshops unit”  -  

prof. Lionello 

18. Organizzazione  attività  convegno  ESF Fondation European Science “ Cost – 

Workshop “  - prof.ssa S. Di Sabatino 



  

19. Responsabile amministrativo di tutti i progetti di ricerca  gestiti dai dipartimenti di    

riferimento nella sua quarantennale esperienza lavorativa 

 

                              ISTRUZIONE  

Titolo di studio 

 

 

FORMAZIONE 

PROFESSIONALE 

 

 

 Diploma Magistrale  conseguito nell’a.s. 1967/68 presso l’Istituto P. Siciliani di  Lecce 

 

 

 

1. Maggio 1992  - Convegno Nazionale “ L’attività amministrativo contabile ed i 

controlli nei dipartimenti universitari” – Università Lecce 

2. ottobre 1998 -  Corso ufficiale “Contabilità di Stato”  Facoltà di Giurisprudenza- 

Università  Lecce 

3. Aprile 1999 - COINFO – Seminario Formazione “ Motivazione e sviluppo dei 

Collaboratori”- Università  Lecce 

4. Marzo 2000 - COINFO – Seminario Formazione “ Lavoro di gruppo , gruppo di 

lavoro “ - Università Lecce 

5. Settembre 2000 – Workshop “ Analisi con i clienti-utenti dei servizi della 

Direzione…..”- Università Lecce 

6. Febbraio 2000  - XI corso di aggiornamento per segretari amministrativi  di 

Dipartimento – Università Siena 

7. Novembre 2000 – Corso  “Uso foglio elettronico”- Università Lecce 

8. novembre 2001 -  Corso di formazione sistema Software gestione Contabilità 

dell’Ateneo - Università Lecce 

9. Maggio 2001 – Giornata di Studio : “ Il sistema procedimentale e documentale 

informatico “ – Università Lecce 

10. Ottobre 2001 – Corso di inglese – CLA/ Università Lecce 

11. Ottobre 2003 – COINFO – Corso di formazione: La Gestione delle Risorse Umane: la 

Tecnica degli autocasi” – Università Lecce 

12. Ottobre 2004 - Workshop :“La valutazione dei Dirigenti  nella Pubblica 

Amministrazione - Università Lecce 

13. Ottobre 2004 – Convegno di Studio “ La salvaguardia dell’Ambiente e lo Sviluppo 

Sostenibile” – Università Lecce 

14. novembre/2004 - gennaio/2005 – Corso  di formazione  di informatica di 2 livello – 

Università Lecce 

15. gennaio 2006 - Corso formazione : “Sistema Informatico di Gestione Documentale “ - 

Università Lecce 

16. settembre 2006 - 5° corso di formazione e Aggiornamento sulle “Tecniche 

Amministrative e Gestionali delle Strutture Universitarie”  - Università degli Studi di 

Roma 

17. Giugno 2007 - 6° corso di formazione e Aggiornamento sulle “Tecniche 

Amministrative e Gestionali delle Strutture Universitarie” -  Università di Tor Vergata  

18. Corso di formazione F.I.O.R.I. (formazione intervento organizzativo per la ricerca e 

l’innovazione) – Lecce, n. 250 ore di lezione – MUR avviso 1691 del 30/08/2006 – 

Università del Salento 

19.  Ottobre 2007 – Incontro su  “ Il nuovo Regolamento attuativo del Codice dei contratti 

pubblici” -  Facoltà d’Ingegneria-Università del Salento 

20. Marzo 2009 – Incontro  su “Disseminazione dei risultati del progetto Aurora” - 

Università Lecce 

21. dicembre 2009 -Corso di aggiornamento: “Le procedure di acquisto in economia 

mediante l’utilizzo del mercato elettronico” 

22. Marzo 2010 -  Corso di aggiornamento: “ La Pubblica amministrazione e la Nuova 

Finanziaria 2010 

23. Settembre 2011 - XXII Convegno Nazionale SAD – Giornate didattiche –formative 

per responsabili della gestione delle strutture universitarie-Università  di Sassari 

 

24. gennaio 2012 – Corso di formazione  “La legge di stabilità  2012 – D.L. 6/12/2011 n. 

201 – Università del Salento 

25. marzo 2012 “Corso di formazione in materia di “Procedimenti  elettorali”- Università 

del Salento 

26. marzo 2012  -  Giornate didattiche –formative per responsabili della gestione delle 

strutture universitarie- DISUCOM -Università della Tuscia-    

27. luglio 2012 – Corso di formazione e aggiornamento in materia di “Contrattualistica 

Pubblica” - Università del Salento 

28. settembre 2012  XXIII Convegno Nazionale SAD – Giornate didattiche –formative per 

responsabili della gestione delle strutture universitarie – Università degli Studi 

Mediterranea (RC) 

29. ottobre 2013 - XXIV Convegno Nazionale SAD – Giornate didattiche –formative per 

responsabili della gestione delle strutture universitarie- Università di Palermo  

30. maggio 2014 – Giornata di addestramento sulle nuove funzionalità Sistema Easy – 



  

Università del Salento 

31. Maggio 2014 - Corso di formazione  SAD “Trasparenza ed anticorruzione: tra obblighi 

di legge e adempimenti  2014 

32. settembre 2014 - XXV Convegno Nazionale SAD: il Ruolo dell’Università nel sistema 

Paese: obiettivi e strategie possibili alla luce delle novità legislative-” Giornate 

didattiche formative per responsabili della gestione delle strutture universitarie –

Università Milano Bicocca 

33. Marzo 2015 -  Seminario sulla contrattualistica pubblica – Università del Salento 

  

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 

MADRELINGUA 

 

 

 ITALIANA 

“Ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, sotto la propria responsabilità e consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni 

non veritiere, di formazione  o uso di atti falsi, richiamate all’art. 76 del D.P.R. 445/2000, si dichiara che quanto sopra corrisponde a verità.  

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 si dichiara, altresì, di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che a riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti 

all’art. 7 e 13 del medesimo decreto legislativo” 

 

Lecce, 1.3.2015 

         Anna Maria Rossi 

                                                                                                                     (firmato) 

ALTRE LINGUE 

 

 

 INGLESE 

Buona conoscenza della lingua parlata e scritta. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI ED ORGANIZZATIVE 

 

 Le esperienze lavorative personali  nel corso della sua ormai quarantennale carriera,  hanno 

permesso l’acquisizione di un’elevata capacità di intuizione e problem-solving  nelle 

diversificate esigenze  di gestione amministrativo/contabile  dell’unità organizzativa di 

riferimento.   

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE 

 

 Ottima conoscenza di WINDOWS XP, Microsoft -OFFICE , Internet e posta elettronica; Power 

Point. 

Ottima conoscenza di tutti i programmi contabili utilizzati  nel corso degli anni: 

SINDIP 

CAMPUS 

SCI (Sistema di Contabilità Integrata);  

 EASY (Sistema di gestione contabile Bilancio) 

Ottima conoscenza TITULUS (gestione protocollo informatico);  

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

 

 Ottima competenza nell’organizzazione,  coordinamento ed espletamento dei procedimenti 

amministrativi, contabili e gestionali del Dipartimento.  

 Ottima capacità di  coordinamento delle risorse umane  assegnate . 

Elevata competenza nella gestione delle procedure di evidenza pubblica nella P.A. 

Ottima capacità di relazionarsi con l’utenza interna/esterna 

 

PATENTE O PATENTI 

  

Patente B di guida.  


