U-SIGN - PROCESSO DI “FIRMA DIGITALE REMOTA”

Accedere su https://unisalento.webfirma.cineca.it e inserire Userid e Password

Cliccare su Nuova firma

U—Sign # Firma

Firma digitale

Firma selezionati Inserisci almeno 3 caratteri per ricercare n

Attivita di firma

Si apre la seguente videata: nel campo “Nome” inserire un riferimento che potra essere d’aiuto quando
sara necessario recuperare il documento firmato in un secondo momento; nel campo tipologia
scegliere “Documento generico”, quindi cliccare su CARICA FILE per inserire il file da firmare, poi
su FIRMA I DOCUMENTL

Firma digitale — tama all'elenco

Nome Tost di fhrmal ]
Tipologia X
Note campo opzionale
Alloga nota (non verrd firmata)  Alega Nle alle note . & Carica nota
Assagna a Sabastiano Solidoro (sebastiano solidocof@unisalento it) ) Altro (tento
Esito
Fite validazione Firma &) Marca Te e Di | Azioni

Nessun file selezionato,
Carica aimano 1 file per procedere alla firma

La dimensione max. consentita per ogni fie

Caricafile | = Salva [. na | sy n
& 50MB st e b o



Se I’ESITO VALIDAZIONE dara il risultato VALIDO, premere PROCEDI.

Fifma dlgltale +~ toma all'elenco

Test di firma Riepilogo -]
Esito
File validazione  Firma Marca Temporale Dimensione
A Test.pat PADES false 381.38 KB

e L)

Attivitd iniziata il 30 March 2020 08:13:56 - Ultima medifica 30 March 2020 08:15:27

U-Sign chiedera I’inserimento del PIN personale e del Codice OTP

Firma dlgltale + torna all'elenco

Test di firma | Richiesta codice OTP e

PIN

- | PIN personale
Codice OTP

3 | Codice OTP |
e [ D




Al termine delle operazioni, si aprira la seguente videata

Firma dlgltale « torna all'elenco

Test di firma|

Esito
File Esito firma validazione  Firma
[ Test pdf Firmato PADES

[ Scarica tutti i file zip || & Scarica tuttiifile || & Condividii file firmat |m

: a
Dimensione Azioni
402.37 KB [ & save

Per scaricare il documento firmato si puo selezionare la sezione “Successo”, in cui vengono elencati
i processi di firma conclusi con successo, quindi cliccare su uno dei processi di firma conclusi elencati

nella pagina:

Firma digitale

Nuova firma Firma selezionati

Attivita di firma: Successo

- Nome Passaggio
147308 Processo: 147308 Terminato
140332 Proced 140332 Terminato

o - o

Inserisci almeno 3 caratteri pe

File Ultima modifica
1 30/03/2020 11:55
1 23/03/2020 10:05



Quindi, dalla nuova schermata si deve utilizzare il pulsante “Scarica tutti i file” per salvare sul proprio
PC una copia di tutti i file firmati nell’ambito del processo di firma selezionato:

A% UNIVERSITA |).G: : . " -
Y DEL SALENTO U-Sign  #Firma  Attivi  Successo  Falliti  Archiviati

Firma digitale

Processo: 147308

File Esito firma

Firmato

[ Scarica tutti i file .zip & Scarica tutti i file @ Condividi i file firmati m

Attivita iniziata il 30 March 2020 :57 - Completato il 30 March 2020 11:55:00

%= Amministrazione v

Esito
validazione Firma

GRAPHIC



