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UNIVERSITA DIREZIONE GENERALE
DEL S ALENTO Ufficio anticorruzione, trasparenza

e trattamento dati

D.R. n.

OGGETTO: “Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990. n. 241, recante
nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai
documenti amministrativi’ - Modifiche elenco procedimenti amministrativi.

VISTA

VISTA

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

VISTO

TENUTO CONTO

IL RETTORE

la Legge 7 agosto 1990 n. 241, e successive modifiche ed integrazioni,
ed in particolare I'art. 2;

la Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante: «Disposizioni per la
prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalita nella
pubblica amministrazioney;

il D. Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, e successive modifiche ed
integrazioni, di “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di
pubblicita, trasparenza, e diffusione di informazioni da parte delle
pubbliche amministrazioni”;

il “Regolamento di Ateneo di attuazione della legge 7 agosto 1990. n.
241, recante nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativi’, emanato con D.R. n.
1010 del 5 luglio 2010, ed i relativi allegati, e modificato con D.R. n.
103 del 5 febbraio 2013;

'art. 28, comma 3, del succitato Regolamento, il quale stabilisce che
“Le modifiche agli Allegati del presente Regolamento sono emanate
con Decreto Rettorale, con aggiornamento annuale, pubblicate sul sito
web dell’Universita www.unisalento.it, ed entrano in vigore dalla data
di emanazione del Decreto”;

il D.R. n. 964 del 9/09/2013 con cui sono state emanate le modifiche
all’elenco dei procedimenti amministrativi di cui all’All. 1) del succitato
“‘Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, recante
nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi’ ed € stato altresi specificato che i
procedimenti ivi indicati sarebbero stati “oggetto di aggiornamenti
periodici, emanati con Decreto Rettorale, in relazione alle variazioni
rese necessarie, ed all'introduzione di nuove norme e/o adempimentr”;

il D.D. n. 555 del 13.12.2018 con il quale é stato adottato il “Progetto di
ottimizzazione, razionalizzazione e revisione dei Dipartimenti e di
alcune strutture dellAmministrazione Centrale;

il successivo D.D. n. 561 del 18.12.2018 con il quale € stata istituita
una nuova articolazione i dei dipartimenti interna dei Dipartimenti e di
alcune strutture dellAmministrazione Centrale;

che tra gli obiettivi operativi della Direzione Generale per 'anno 2021,
approvati dal Consiglio di Amministrazione con deliberazione n. 2 del
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28/01/2021, vi € il seguente: “Modifica, integrazione e aggiornamento
del "Regolamento sul Procedimento Amministrativo" ed in particolare: -
nella parte/sezione relativa allaccesso al fine di aggiornarne le
disposizioni alle sopravvenute norme sull’accesso civico, accesso
civico generalizzato, nonché alle norme in materia di trattamento dati e
privacy; - nella parte relativa all’allegato elenco dei procedimenti in
essere presso le diverse strutture dellAteneo al fine di renderlo
coerente con le sopravvenute riorganizzazioni delle strutture
amministrative dell’Ateneo sia centrali che periferiche”;

VISTA la nota prot. n. 42337 del 26.02.2021 con la quale, & costituito un
apposito gruppo di lavoro al fine di avviare ed espletare tutte le
complesse attivita finalizzate al raggiungimento dell’obiettivo, e quindi
anche quelle relative alle modifiche degli elenchi die procedimenti
amministrativi;

VISTA la nota prot. n. 71307 del 5 maggio 2021 con la quale, per consentire
'aggiornamento continuo ed immediato delle tabelle dei procedimenti
amministrativi, con relativa pubblicazione nelle pagine web di
“‘“Amministrazione Trasparente”, si € ritenuto necessario formalizzare
apposito incarico alla Ripartizione Tecnica e Tecnologica per la
progettazione e la relativa implementazione di una piattaforma nella
quale inserire i procedimenti delle diverse Unita organizzative.

VISTA la nota prot. n. 157929 del 14 ottobre 2021 con la quale & stato
comunicato l'avvio dell’attivita di inserimento dei procedimenti
amministrativi nella piattaforma, poi conclusa in data 19 novembre
2021;

ESAMINATE tutte le proposte di modifica dei procedimenti amministrativi di cui
all’Allegato 1) del Regolamento in oggetto ad oggi pervenute dalle
strutture dell’Ateneo e, ritenuto di poterle recepire;

RITENUTO necessario ed urgente, in attuazione degli obblighi di trasparenza
previsti dalla succitata normativa, e nelle more dell’approvazione delle
modifiche al Regolamento di attuazione della L. n. 241/1990,
approvare ed emanare le modifiche all’elenco dei procedimenti
amministrativi di cui all’All. 1 del succitato Regolamento di attuazione
della L. n. 241/1990;

VISTO lo Statuto di autonomia dell’Universita del Salento e, in particolare, gli
articoli 30, 32 e 43;

DECRETA

ART.1 Per le motivazioni indicate in premessa, in attuazione degli obblighi di trasparenza
previsti dalla succitata normativa, e nelle more dell’approvazione delle modifiche al
Regolamento di attuazione della L. n. 241/1990, approvare ed emanare le modifiche
all’elenco dei procedimenti amministrativi di cui allAll. 1) del vigente “Regolamento di
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attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi’ (All. 1).

ART. 2. |l presente decreto € pubblicato sul sito web dell’Universita nella sezione “Ateneo-
Statuto e Regolamenti”. L’Allegato n. 1 € altresi pubblicato nella sezione “Amministrazione
Trasparente — Attivita e procedimenti — Tipologie di procedimento”, ed entra in vigore dal
giorno successivo a quello della pubblicazione sul sito ufficiale dell’Ateneo.

ART. 3. Dalla data di entrata in vigore del presente Decreto € abrogato il precedente
Allegato 1) del vigente “Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990. n. 241,
recante nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai
documenti amministrativi”.

Il presente Decreto €& inviato in comunicazione alla prossima seduta del Senato
Accademico e del Consiglio di Amministrazione.

IL RETTORE
(Prof. Fabio Pollice)

Alla Raccolta

In comunicazione al SA e CdA

Ai Dipartimenti e Centri di Gestione Autonoma
Alle Ripartizioni del’Amministrazione centrale
All'Ufficio Regolamenti e Rapporti Istituzionali




UNIVERSITA
DEL SALENTO

Universita del Salento
Procedimenti Amministrativi - export (16-02-2022)

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

patrizia.mazzotta@unisalento.it
centro.linguistico.ateneo@cert-unile.it
https://cla.unisalento.itthome_page

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

Centro Linguistico di Ateneo

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia comunitaria (art.
36, comma 2, lett. b) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Patrizia MAZZOTTA

180 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Procedura selettiva per incarichi
di lavoro autonomo (prestazioni
occasionali, contratti di co.co.co.,
assegni di ricerca, borse di
ricerca)

Patrizia MAZZOTTA

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Decreto Legislativo n. 165/01 —
Regolamento d’Ateneo per
incarichi di lavoro autonomo —
Statuto d’Ateneo — Regolamento
d’Ateneo per assegni di Ricerca
— Linee Guida d’Ateneo per
borse di ricerca

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Patrizia MAZZOTTA

180 gg. dall'avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro ed
inferiore alla soglia comunitaria
(art. 36, comma 2, lett. b) —
Prezzo piu basso

Patrizia MAZZOTTA

120 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma
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Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Prezzo piu
basso

Patrizia MAZZOTTA

60 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale —, Circolari
interne

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o
gestione progetti

Patrizia MAZZOTTA

90 gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Statuto d’Ateneo — Regolamenti
d’Ateneo — delibere S.A. e
C.d.A.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

Centro Unico di Ateneo per la Gestione dei Progetti di Ricerca e Fund Raising

gestione.progetti@unisalento.it
centro.unico.progetti@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/centro-unico-di-ateneo

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) - Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Patrizia VILLANI

180 gg dall'avvio dell'istruttoria

D. Lgs. 50/2016 - Regolamento
d'Ateneo sull'attivita negoziale -
Circolari interne

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Affidamenti ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a € 40.000,00 euro
ed inferiore alla soglia di
competenza dei Centri di
Gestione autonoma/Dipartimenti
(art. 36, comma 2, lett. b) -
Prezzo piu basso

Patrizia VILLANI

120 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. -
Regolamento di Ateneo
sull'attivita negoziale - Circolari
interne

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e fornitura di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) - Prezzo piu
basso

Patrizia VILLANI

60 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D. Lgs 50/2015 e ss.mm.iii. -
Regolamento di Ateneo
sull'attivita negoziale - circolari
interne

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Procedura selettiva per incarichi
di lavoro autonomo (prestazioni
occasionali, contratti di
€0.C0.C0.)

Patrizia VILLANI

120 gg dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Decreto legislativo n. 165/2001 -
Regolamento di Ateneo per
incarichi di lavoro autonomo -
Statuto di Ateneo

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari

Patrizia VILLANI

Decreto Direttore Centro
Gestione autonoma
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o superiore a € 40.000,00 e fino
alla soglia di competenza dei
Centri di gestione
autonoma/Dipartimenti (art. 36,
comma 2, lett. b) - Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

180 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.
Regolamento di Ateneo
sull'attivita negoziale - Circolari
interne
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Coordinamento dei Programmi del Rettorato

mail responsabile: annarita.venneri@unisalento.it
domicilio digitale: amministrazione.centrale@cert-unile.it
link struttura: https://www.unisalento.it/coordinatore-dei-programmi-del-rettorato

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE RIFERIMENTI NORMATIVI ADOZIONE MODULISTICA LINK AL SERVIZIO

Assegnazione fondi rinvenienti Anna Rita VENNERI

Decreto Rettorale (D.R.) -
dalla Convenzione con la Banca

Popolare Pugliese richiesti a Entro i termini indicati dal Rettore
sostegno di iniziative culturali di compatibili con le scadenze delle
interesse di Ateneo iniziative, e sulla base della

convenzione vigente

Assegnazione fondi per Anna Rita VENNERI Decreto Rettorale (D.R.) -
organizzazione convegni,

conferenze e altre iniziative, Entro i termini indicati dal Rettore | Regolamento di Amministrazione

nonché per pubblicazioni e e compatibili con le scadenze Finanza e Contabilita

stampe di interesse dell'Ateneo delle iniziative

Concessione del titolo di Anna Rita VENNERI Decreto Rettorale (D.R.) -
Ambasciatore Unisalento di

proposta rettorale Cadenza annuale Art. 4 del Regolamento per

I'assegnazione del
riconoscimento "Ambasciatore
Unisalento"
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DEL SALENTO

Dip.to di Beni Culturali - Settore Amministrativo

antonio.delorenzo@unisalento.it
dip.beni.culturali@cert-unile.it
https://bbcc.unisalento.it/home_page
Dott. Donato De Benedetto

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Prezzo piu
basso.

Antonio DE LORENZO

60 gg. dall’avvio dell’istruttoria.

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne.

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro ed
inferiore alla soglia comunitaria
(art. 36, comma 2, lett. b) —
Prezzo piu basso

Antonio DE LORENZO

120 gg. dall’avvio dell’istruttoria.

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Offerta
economicamente pitl
vantaggiosa.

Antonio DE LORENZO

180 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale —, Circolari
interne.

Decreto Direttore Dipartimento

Selezioni di attivita formative
(Master-Corsi post laurea-
Scuole).

Antonio DE LORENZO

180 gg dalla data di notifica del
provvedimento autorizzativo di
attivazione della procedura.

Leggi, Regolamento di Ateneo
per disciplina Master e
Regolamento di Ateneo per il
funzionamento di corsi di
perfezionamento e delle Scuole
estive.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Procedura selettiva per il
conferimento di borse di ricerca.

Antonio DE LORENZO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente.

L. 240/2010, Linee Guida
d’Ateneo per I'attivazione di
borse di ricerca.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per assegni
di ricerca.

Antonio DE LORENZO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente.

Regolamento d’Ateneo per
assegni di Ricerca.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per incarichi
individuali con contratto di lavoro
autonomo di natura occasionale.

Antonio DE LORENZO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente.

Art. 7 c. 6 - Decreto Legislativo
n. 165/01 — Regolamento
d’Ateneo per incarichi di lavoro
autonomo — Statuto d’Ateneo.

Decreto Direttore Dipartimento

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o
gestione progetti.

Antonio DE LORENZO

90 gg. dalla data di acquisizione
dell’istanza del proponente.

Statuto d’Ateneo — Regolamenti
d’Ateneo — delibere S.A. e
C.d.A.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza del
Dipartimento (art. 36, comma 2,
lett. b) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa.

Antonio DE LORENZO

180 gg. dall’avvio dell’istruttoria.

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne.

Decreto Direttore Dipartimento
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

teresa.devitis@unisalento.it
dip.beni.culturali@cert-unile.it

https://bbcc.unisalento.it/home_page
Dott. Donato De Benedetto

Dip.to di Beni Culturali - Settore Didattica

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

PREMI DI STUDIO

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Regolamenti interni.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

CONTRATTI STUDENTI PART-
TIME

Maria Teresa DE VITIS

Art. 2 Regolamento Studenti part-
time.

60 giorni dall'istanza.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

RETRIBUZIONE AGGIUNTIVA
RICERCATORIAT.I.

Maria Teresa DE VITIS

180 giorni dalla conclusione
dell’anno accademico con
riferimento alla sessione
straordinaria di esami/lauree.

Art. 6 L. 240/2010 Delibera CdA
n. 193 del 30/7/2013b - art. 1, 2,
3 - modificata con Delibera CdA
n. 52 del 31/03/2015

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

NOMINA COMMISSIONI
ESAMI/LAUREE E
PROCEDURE SELETTIVE

Maria Teresa DE VITIS

30 giorni dall’avvio del
procedimento

Artt. 26 e 28 Regolamento
Didattico di Ateneo.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

AMMISSIONE PROVE
ACCESSO CDL MAGISTRALI

Maria Teresa DE VITIS

30 giorni dalla scadenza del
bando.

L. 240/2010 o Bando generale di
ammissione.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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ESONERI TEST ACCESSO

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dall'istanza.

L. 240/2010 o Bando generale di
ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

NULLA OSTA INSEGNAMENTI
FUORI SEDE

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dall'istanza.

Art. 23 Regolamento sugli
incarichi e le incompatibilita dei
Docenti Unisalento.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

NOMINA CULTORI DELLA
MATERIA.

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dall'istanza.

Regolamenti interni.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

AFFIDAMENTO INCARICHI DI
DOCENZA A DOCENTI
INTERNI NELL'AMBITO
DELL'OFFERTA FORMATIVA
PRE E POST-LAUREAM.

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dall'approvazione
dell'offerta.

Art. 6 L.240/2010 e Artt. 17 - 20
Regolamento obblighi didattici.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

AFFIDAMENTO INCARICHI DI
DOCENZA A SOGGETTI
ESTERNI (CONTRATTI E
SUPPLENZE RETRIBUITE)
PER COPERTURA
INSEGNAMENTI VACANTI IN
CORSI PRE E POST
LAUREAM.

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dalla pubblicazione del
bando.

Art. 23 L.240/2010 E Art. 23
REGOLAMENTO OBBLIGHI
DIDATTICI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Riconoscimento titoli accademici
in base ad accordo
internazionale.

Maria Teresa DE VITIS

180 giorni dall'istanza

Art. 2 L. 148/2002, Art. 16
Regolamento di Ateneo per gli
studenti.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Riconoscimento titoli accademici
(conversione in CFU)

Maria Teresa DE VITIS

180 giorni dall'istanza.

Regolamento di Ateneo per gli
studenti.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Test di ammissione ai corsi a
numero programmato e Scuole

Maria Teresa DE VITIS

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
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di Specializzazione.

180 giorni dal bando

L 264/1999 e normativa di
settore

gestione autonoma

Prevalutazione carriera.

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dall'istanza.

Art. 27 Regolamento Didattico e
Art. 23 Regolamento per gli
studenti.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Convalida esami.

Maria Teresa DE VITIS

60 giorni dall'istanza.

Art. 27 Regolamento Didattico e
Art. 23 Regolamento per gli
studenti.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

rita.malorgio@unisalento.it
dip.ingegneria.innovazione@cert-unile.it
https://www.dii.unisalento.it/
Dott. Donato De Benedetto

Dip.to di Ing. Dell'lnnovazione - Settore Amministrativo

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o
gestione progetti

Rita MALORGIO

90 gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Statuto d’Ateneo — Regolamenti
d’Ateneo — delibere S.A. e
C.d.A.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Selezioni di attivita formative
(Master-Corsi post laurea-
Scuole)

Rita MALORGIO

180 gg dalla data di notifica del
provvedimento autorizzativo di
attivazione della procedura

Leggi, Regolamenti d’Ateneo

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Prezzo piu
basso

Rita MALORGIO

60 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale —, Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Rita MALORGIO

180 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — ,Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

NOMINA COMMISSIONI
ESAMI/LAUREE E
PROCEDURE SELETTIVE

Anna Rita CARLUCCI

30 giorni dall’avvio del

Artt. 26 e 28 REGOLAMENTO

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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procedimento

DIDATTICO DI ATENEO

Procedura selettiva per Borse di
Ricerca

Rita MALORGIO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Linee Guida d’Ateneo per borse
di ricerca

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per assegni
di ricerca

Rita MALORGIO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Regolamento d’Ateneo per
assegni di Ricerc

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Dipartimenti (art. 36, comma 2,
lett. b) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Rita MALORGIO

180 gg. dall'avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro ed
inferiore alla soglia di
competenza dei Dipartimenti (art.
36, comma 2, lett. b) — Prezzo
piu basso

Rita MALORGIO

120 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Procedura selettiva per incarichi
di lavoro autonomo (prestazioni
occasionali, contratti di
€0.€0.C0.)

Rita MALORGIO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Decreto Legislativo n. 165/01 —
Regolamento d’Ateneo per
incarichi di lavoro autonomo —
Statuto d’Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

annarita.carlucci@unisalento.it

dip.ingegneria.innovazione@cert-unile.it
https://www.dii.unisalento.it/
Dott. Donato De Benedetto

Dip.to di Ing. Dell'lInnovazione - Settore Didattica

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

AMMISSIONE PROVE
ACCESSO CDL MAGISTRALI

Anna Rita CARLUCCI

30 giorni dalla scadenza del
bando

L. 240/2010 o Bando generale di
ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

RETRIBUZIONE AGGIUNTIVA
RICERCATORIAT.I

Anna Rita CARLUCCI

180 giorni dalla conclusione
dell’anno accademico con
riferimento alla sessione
straordinaria di esami/lauree

Art. 6 L. 240/2010, Delibera CdA
n. 193 del 30/7/2013b - art. 1, 2,
3 - modificata con Delibera CdA
n. 52 del 31/03/2015

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

PREMI DI STUDIO

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

REGOLAMENTI INTERNI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

ESONERI TEST ACCESSO

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dall'istanza

L. 240/2010 o Bando generale di
ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

NULLA OSTA INSEGNAMENTI
FUORI SEDE

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dall'istanza

Art. 23 REGOLAMENTO SUGLI
INCARICHI E LE
INCOMPATIBILITA’ DEI
DOCENTI UNISALENTO

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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NOMINA CULTORI DELLA
MATERIA

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dall'istanza

REGOLAMENTI INTERNI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

AFFIDAMENTO INCARICHI DI
DOCENZA A SOGGETTI
ESTERNI (CONTRATTI E
SUPPLENZE RETRIBUITE)
PER COPERTURA
INSEGNAMENTI VACANTI IN
CORSI PRE E POST
LAUREAM

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Art. 23 L.240/2010 E Art. 23
REGOLAMENTO OBBLIGHI
DIDATTICI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

AFFIDAMENTO INCARICHI DI
DOCENZA A DOCENTI
INTERNI NELL’AMBITO
DELL'OFFERTA FORMATIVA
PRE E POST-LAUREAM

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dall'approvazione
dell'offerta

Art. 6 L.240/2010 E Artt. 17 - 20
REGOLAMENTO OBBLIGHI
DIDATTICI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Convalida esami

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dall'istanza

Art. 27 REGOLAMENTO
DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI
STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Prevalutazione carriera

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dall'istanza

Art. 27 REGOLAMENTO
DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI
STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Test di ammissione ai corsi a
numero programmato e Scuole
di Specializzazione

Anna Rita CARLUCCI

180 giorni dal bando

L 264/1999 e normativa di
settore

Decreto Direttore Dipartimento

Riconoscimento titoli accademici
(conversione in CFU)

Anna Rita CARLUCCI

180 giorni dall'istanza

Regolamento di Ateneo per gli
Studenti

Decreto Direttore Dipartimento
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Riconoscimento titoli accademici
in base ad accordo
internazionale

Anna Rita CARLUCCI

180 giorni dall'istanza

Ar. 2 L. 148/2002, Art. 16
Regolamento di Ateneo per gli
Studenti

Decreto Direttore Dipartimento

CONTRATTI STUDENTI PART-
TIME

Anna Rita CARLUCCI

60 giorni dall'istanza

Art. 2 Regolamento studenti part-
time

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

Dip.to di Matematica e Fisica E. De Giorgi - Settore Amministrativo

tonia.romano@unisalento.it
dip.matematica.fisica@cert-unile.it

https://www.matfis.unisalento.itthome_page
Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Prezzo piu
basso

Antonia ROMANO

60 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Regolamento d’Ateneo
sull'attivita negoziale

Circolari interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro ed
inferiore alla soglia comunitaria
(art. 36, comma 2, lett. b) —
Prezzo piu basso

Antonia ROMANO

120 gg dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale

Circolari interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Antonia ROMANO

180 gg dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Regolamento d’Ateneo
sull'attivita negoziale

Circolari interne

Decreto Direttore Dipartimento

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o

Antonia ROMANO

90 gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Statuto d'Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento
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gestione progetti

Regolamenti d'Ateneo

Delibere Senato accademico e
Consiglio d'/Amministrazione

Procedura selettiva per assegni
di ricerca

Antonia ROMANO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell'istanza del
proponente

Regolamento d'Ateneo per
assegni di ricerca

Circolari interne

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per il
conferimento di borse di ricerca

Antonia ROMANO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell'istanza del
proponente

L. n. 240/2010

Linee-guida d'Ateneo per
I'attivazione di borse di ricerca

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Selezioni di attivita formative
(master, corsi post laurea,
scuole)

Antonia ROMANO

180 gg. dalla data di notifica del
provvedimento autorizzativo di
attivazione della procedura

L. n. 240/2010

Regolamenti d'Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento

Procedura selettiva per incarichi
individuali con contratto di lavoro
autonomo di natura occasionale

Antonia ROMANO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell'istanza del
proponente

Decreto Legislativo n. 165/01 -
art. 7, comma 6

Regolamento d’Ateneo per
incarichi di lavoro autonomo

Statuto d’Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Centri di gestione
autonoma/Dipartimenti (art. 36,

Antonia ROMANO

180 gg dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.

Regolamento d’Ateneo
sull'attivita negoziale

Decreto Direttore Dipartimento
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comma 2, lett. b, del D. Lgs. n. Circolari interne
50/2016) — Offerta

economicamente piu

vantaggiosa
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Dip.to di Matematica e Fisica E. De Giorgi - Settore Didattica

mail responsabile: gabriella.culiersi@unisalento.it
domicilio digitale: dip.matematica.fisica@cert-unile.it
link struttura: https://www.matfis.unisalento.itthome_page

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Riconoscimento titoli accademici | Gabriella CULIERSI
in base ad accordo

internazionale 180 giorni dall'istanza

Art. 2 L. 148/2002
Art. 16 Regolamento di Ateneo
per gli studenti

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Riconoscimento titoli accademici | Gabriella CULIERSI
(conversione in CFU)
180 giorni dall'istanza

Regolamento di Ateneo per gli
studenti

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Test di ammissione ai corsi a Gabriella CULIERSI
numero programmato e Scuole

di Specializzazione 180 giorni dal bando

L. n. 264/1999 e normativa di
settore

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Prevalutazione carriera Gabriella CULIERSI

60 giorni dall'istanza

Regolamento didattico - art. 27

Regolamento studenti - art. 23

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Convalida esami Gabriella CULIERSI

60 giorni dall'istanza

Regolamento didattico - art. 27

Regolamento studenti - art. 23

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Affidamento incarichi di docenza
a soggetti esterni (contratti e
supplenze retribuite) per
copertura insegnamenti vacanti
in corsi pre e post lauream

Gabriella CULIERSI

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

L. n. 240/2010 - art. 23

Regolamento obblighi didattici -
art. 23

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nomina cultori della materia

Gabriella CULIERSI

60 giorni dall'istanza

Regolamento dipartimentale

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Esoneri test accesso

Gabriella CULIERSI

60 giorni dall'istanza

L. n. 240/2010 o bando generale
d'ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Ammissione prove accesso cdl
magistrali

Gabriella CULIERSI

30 giorni dalla scadenza del
bando

L. n. 240/2010 o bando generale
d'ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nomina commissione esami /
lauree e procedure selettive

Gabriella CULIERSI

30 giorni dall'avvio del
procedimento

Regolamento didattico d'Ateneo -
artt. 26 - 28

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Retribuzione aggiuntiva
ricercatori a t.i.

Gabriella CULIERSI

180 giorni dalla conclusione
dell'’Anno Accademico con
riferimento alla sessione
straordinaria di esami / lauree

L. n. 240/2010 - art. 6

Delibera del Consiglio
d'Amministrazione n. 193 del
30/7/2013, artt. 1 - 2 - 3, come
modificata dalla delibera del
Consiglio d'/Amministrazione n.
52 del 31/3/2015

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Premi di studio

Gabriella CULIERSI

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Regolamenti interni

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Contratti studenti part-time

Gabriella CULIERSI

60 giorni dall'istanza

Regolamento studenti part-time -
art. 2

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento incarichi di docenza
a docenti interni nell'ambito
dell'offerta formativa pre e post -
lauream

Gabriella CULIERSI

60 giorni dall'approvazione
dell'offerta

L. n. 240/2010 - art. 6

Regolamento obblighi didattici -
artt. 17 - 20

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nulla osta insegnamenti fuori
sede

Gabriella CULIERSI

60 giorni dall'istanza

Regolamento d'Ateneo sugli
incarichi e le incompatibilita dei
docenti - art. 23

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Premi di studio

Gabriella CULIERSI

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Regolamenti interni

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

marilena.occhilupo@unisalento.it
dip.scienze.economia@cert-unile.it
https://www.dse.unisalento.it/home_page
Dott. Donato De Benedetto

Dip.to di Scienze Dell'Economia - Settore Amministrativo

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Prezzo piu
basso

Marilena OCCHILUPO

60 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale —, Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Centri di gestione
autonoma/Dipartimenti (art. 36,
comma 2, lett. b) — Prezzo piu
basso

Marilena OCCHILUPO

120 gg. dall’avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Offerta
economicamente pitl
vantaggiosa

Marilena OCCHILUPO

180 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — ,Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Centri di gestione
autonoma/Dipartimenti (art. 36,
comma 2, lett. b) — Offerta
economicamente pil
vantaggiosa

Marilena OCCHILUPO

180 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento
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Procedura selettiva per incarichi
individuali con contratto di lavoro
autonomo di natura occasionale

Marilena OCCHILUPO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Art. 7 c. 6 - Decreto Legislativo
n. 165/01 — Regolamento
d’Ateneo per incarichi di lavoro
autonomo — Statuto d’Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento

Procedura selettiva per il
conferimento di borse di ricerca

Marilena OCCHILUPO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

L. 240/2010

Linee Guida d’Ateneo per
I'attivazione di borse di ricerca

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Selezioni di attivita formative
post-lauream (Master-Corsi post
laurea-Scuole)

Marilena OCCHILUPO

180 gg dalla data di notifica del
provvedimento autorizzativo di
attivazione della procedura

Legge 30/12/2010 n. 240,
Regolamento di Ateneo per la
disciplina dei Master universitari
e Regolamento di Ateneo per il
funzionamento di corsi di
perfezionamento e delle Scuole
estive

Decreto Direttore Dipartimento

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o
gestione progetti

Marilena OCCHILUPO

90 gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Statuto d’Ateneo — Regolamento
unico in materia di premialita,
commesse e progetti finalizzati —
Linee guida di Ateneo per
convenzioni con soggetti privati,
delibere S.A. e C.d.A.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per il
conferimento di assegni di
ricerca

Marilena OCCHILUPO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Regolamento per il conferimento
degli assegni per la
collaborazione ad attivita di
ricerca.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Dip.to di Scienze Dell'Economia - Settore Didattica

mail responsabile: annamiglietta@unisalento.it
domicilio digitale: dip.scienze.economia@cert-unile.it
link struttura: https://www.dse.unisalento.it/home_page

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Riconoscimento titoli accademici | Anna MIGLIETTA
(conversione in CFU)

180 giorni Dall'istanza

REGOLAMENTO DI ATENEO
PER GLI STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Riconoscimento titoli accademici | Anna MIGLIETTA
in base ad accordo

internazionale 180 gg dall'istanza

Art. 2 L. 148/2002 Art. 16
REGOLAMENTO DI ATENEO
PER GLI STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Test di ammissione ai corsi a Anna MIGLIETTA
numero programmato e Scuole
di Specializzazione

Decreto Direttore Dipartimento
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180 giorni dal bando

L 264/1999 e normativa di
settore

Prevalutazione carriera

Anna MIGLIETTA

60 giorni dall'istanza

Art. 27 REGOLAMENTO
DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI
STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento incarichi di docenza
a docenti interni nellambito
dell'offerta formativa pre e post-
lauream

Anna MIGLIETTA

60 giorni dall'approvazione
dellofferta.

Art. 6 L.240/2010 e Artt. 17 - 20
Regolamento obblighi didattici

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento incarichi di docenza
a soggetti esterni (contratti e
supplenze retribuite) per
copertura insegnamenti vacanti
in corsi pre e post lauream

Anna MIGLIETTA

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Art. 23 L.240/2010 E Art. 23
regolamento obblighi didattici

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nomina cultori della materia

Anna MIGLIETTA

60 giorni dall'istanza

Regolamenti interni

Decreto Direttore Dipartimento

Nulla osta insegnamenti fuori
sede

Anna MIGLIETTA

60 giorni dall'istanza

Art. 23 Regolamento sugli
incarichi e le incompatibilita dei
docenti Unisalento

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Esoneri test accesso

Anna MIGLIETTA

Decreto Direttore Dipartimento
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60 giorni dall'istanza

L. 240/2010 o Bando generale di
ammissione

Ammissione prove accesso cdl
magistrali

Anna MIGLIETTA

30 giorni dalla scadenza del
bando

L. 240/2010 o Bando generale di
ammissione

Decreto Direttore Dipartimento

Nomina Commissioni
esami/lauree e procedure
selettive

Anna MIGLIETTA

30 giorni dall’avvio del
procedimento

Artt. 26 e 28 Regolamento
didattico di Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento

Retribuzione aggiuntiva
ricercatori a T.I.

Anna MIGLIETTA

180 giorni dalla conclusione
dell’anno accademico con
riferimento alla sessione
straordinaria di esami/lauree

Art. 6 L. 240/2010

Delibera CdA n. 193 del
30/7/2013b -art. 1,2, 3 -
modificata con Delibera CdA n.
52 del 31/03/2015

Decreto Direttore Dipartimento

Premi di studio

Anna MIGLIETTA

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Regolamenti interni

Decreto Direttore Dipartimento

Contratti studenti part-time

Anna MIGLIETTA

60 giorni dall'istanza

Art. 2 Regolamento studenti part-
time

Decreto Direttore Dipartimento

Convalida esami

Anna MIGLIETTA

60 giorni dall'istanza

Art. 27 REGOLAMENTO
DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI
STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Dip.to di Scienze e Tecnologie Biologiche Ed Ambientali - Area Amministrativa e Servizi Generali - Polo
Extraurbano

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

alessandra.inguscio@unisalento.it
dip.scienze.tecnologie.biologiche@cert-unile.it
https://www.disteba.unisalento.it/home_page
Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia comunitaria (art.
36, comma 2, lett. b) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Alessandra INGUSCIO

180 gg. dall'avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) - prezzo piu
basso

Alessandra INGUSCIO

60 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs 50/2016 e ss.mmu.ii. -
Regolamento d'Ateneo
sull'attivita negoziale - Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro ed
inferiore alla soglia comunitaria
(art. 36, comma 2, lett. b) —
Prezzo piu basso

Alessandra INGUSCIO

120 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Offerta
economicamente pid
vantaggiosa

Alessandra INGUSCIO

180 gg. dall'avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — ,Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento
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Procedura selettiva per incarichi
di lavoro autonomo (prestazioni
occasionali, contratti di co.co.co.,
borse di ricerca)

Alessandra INGUSCIO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Decreto Legislativo n. 165/01 —
Regolamento d’Ateneo per
incarichi di lavoro autonomo —
Statuto d’Ateneo — Regolamento
d’Ateneo per assegni di Ricerca
— Linee Guida d’Ateneo per
borse di ricerca

Decreto Direttore Dipartimento

Procedura selettiva per incarichi
di lavoro autonomo assegni di
ricerca

Alessandra INGUSCIO

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Decreto Legislativo n. 165/01

Regolamento d’Ateneo per
assegni di Ricerca

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Selezioni di attivita formative
(Master-Corsi post laurea-
Scuole)

Alessandra INGUSCIO

180 gg dalla data di notifica del
provvedimento autorizzativo di
attivazione della procedura

Leggi, Regolamenti d’Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o
gestione progetti

Alessandra INGUSCIO

90 gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Statuto d’Ateneo — Regolamenti
d’Ateneo — delibere S.A. e
C.d.A

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

Dip.to di Scienze e Tecnologie Biologiche Ed Ambientali - Settore Didattica

mariacarmela.catamo@unisalento.it
dip.scienze.tecnologie.biologiche@cert-unile.it
https://www.disteba.unisalento.itthome_page
Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Test di ammissione a Corsi a
numero programmato e Scuole
di Specializzazione

Maria Carmela CATAMO

180 giorni dal bando di
ammissione

L 264/1999 e normativa di
settore

Decreto Direttore Dipartimento

Prevalutazione carriera

Maria Carmela CATAMO

60 giorni dall'istanza

Art. 27 REGOLAMENTO
DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI
STUDENTI.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

CONTRATTI STUDENTI PART-
TIME

Maria Carmela CATAMO

60 giorni dall'istanza

REGOLAMENTO STUDENTI
PART-TIME (art. 2)

Decreto Direttore Dipartimento

PREMI DI STUDIO

Maria Carmela CATAMO

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

REGOLAMENTI INTERNI

Decreto Direttore Dipartimento

RETRIBUZIONE AGGIUNTIVA
RICERCATORIAT.I

Maria Carmela CATAMO

180 giorni dalla conclusione
dell’anno accademico con
riferimento alla sessione
straordinaria di esami/lauree

Art. 6 L. 240/2010

Delibera CdA n. 193 del
30/7/2013b - art. 1,2, 3 -

modificata con Delibera CdA n.

Decreto Direttore Dipartimento
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52 del 31/03/2015

NOMINA COMMISSIONI Maria Carmela CATAMO Decreto Direttore Dipartimento
ESAMI/LAUREE E
PROCEDURE SELETTIVE 30 giorni dall’avvio del Artt. 26 e 28 REGOLAMENTO
procedimento DIDATTICO DI ATENEO
AMMISSIONE PROVE Maria Carmela CATAMO Decreto Direttore Dipartimento
ACCESSO CdL MAGISTRALI
30 giorni dalla scadenza delle L. 240/2010 e Bando generale di
domande di partecipazione alla | ammissione ai corsi di studio
prova Unisalento.
ESONERI TEST D'INGRESSO | Maria Carmela CATAMO Decreto Direttore Dipartimento
60 giorni dall’istanza L. 240/2010 e Bando generale di
ammissione ai CORSI DI
STUDIO di UNISALENTO
NULLA OSTA INSEGNAMENTI | Maria Carmela CATAMO Deliberazione Organi di
FUORI SEDE Governo Dipartimenti e Centri
60 giorni dall'istanza Art. 23 REGOLAMENTO SUGLI |[gestione autonoma
INCARICHI E LE
INCOMPATIBILITA’ DEI
DOCENTI UNISALENTO
NOMINA CULTORI DELLA Maria Carmela CATAMO Deliberazione Organi di
MATERIA Governo Dipartimenti e Centri
60 giorni dall'istanza REGOLAMENTI INTERNI gestione autonoma
AFFIDAMENTO INCARICHI DI | Maria Carmela CATAMO Deliberazione Organi di
DOCENZA A SOGGETTI Governo Dipartimenti e Centri
ESTERNI (CONTRATTI E 60 giorni dalla pubblicazione Art. 23 L.240/2010 E Art. 23 gestione autonoma
SUPPLENZE RETRIBUITE) dell'avviso di vacanza REGOLAMENTO OBBLIGHI
PER COPERTURA DIDATTICI
INSEGNAMENTI VACANTI IN
CORSI PRE E POST
LAUREAM
AFFIDAMENTO INCARICHI DI | Maria Carmela CATAMO Deliberazione Organi di

DOCENZA A DOCENTI
INTERNI NELL'AMBITO

60 giorni dall'approvazione

Art. 6 L.240/2010 E Artt. 17 - 20

Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI

DELL'OFFERTA FORMATIVA dell'offerta formativa. REGOLAMENTO OBBLIGHI
PRE E POST-LAUREAM DIDATTICI
Convalida esami Maria Carmela CATAMO Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
60 giorni dall'istanza Art. 27 REGOLAMENTO gestione autonoma

Art. 16 REGOLAMENTO DI
ATENEO PER GLI STUDENTI

STUDENTI
Riconoscimento titoli accademici | Maria Carmela CATAMO Deliberazione Organi di
in base ad accordo Governo Dipartimenti e Centri
internazionale 180 giorni Dall'istanza Art. 2 L. 148/2002 gestione autonoma

Riconoscimento titoli accademici | Maria Carmela CATAMO
(conversione in CFU)
180 giorni Dall'istanza REGOLAMENTO DI ATENEO
PER GLI STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

carla.trevisi@unisalento.it;
dip.scienze.giuridiche@cert-unile.it

https://www.scienzegiuridiche.unisalento.ithome_page
Dott. Donato De Benedetto

Dip.to di Scienze Giuridiche - Settore Amministrativo

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Prezzo piu
basso

Carla Tonia TREVISI

60 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

conferimento di borse di ricerca

120 giorni dalla data di

Linee Guida d’Ateneo per borse

Affidamento ed esecuzione di Carla Tonia TREVISI Decreto Direttore Dipartimento
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36, 180 gg. dall'avvio dell’istruttoria | D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
comma 2, lett. a) — Offerta Regolamento d’Ateneo
economicamente piu sull'attivita negoziale — Circolari
vantaggiosa interne
Selezioni di attivita formative Carla Tonia TREVISI Decreto Direttore Dipartimento
(Master-Corsi post laurea-
Scuole) 180 gg dalla data di notifica del | Leggi, Regolamenti d’Ateneo

provvedimento autorizzativo di

attivazione della procedura
Convenzioni - accordi con Carla Tonia TREVISI Deliberazione Organi di
soggetti esterni, convenzioni e Governo Dipartimenti e Centri
contratti per attivita di 90 gg. dalla data di acquisizione | Statuto d’Ateneo — Regolamenti | gestione autonoma
committenza esterna e/o dell'istanza del proponente d’Ateneo — delibere S.A. e
gestione progetti C.d.A
Procedura selettiva per il Carla Tonia TREVISI Decreto Direttore Dipartimento
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acquisizione dell’istanza del
proponente

di ricerca (deliberazioni del
Senato Accademico n. 42, in
data 25/03/2014 e del Consiglio
di Amministrazione n. 55, in data
27/03/2014 - D.R. n. 340 del
7/4/2014)

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Dipartimenti (art. 36, comma 2,
lett. b) — Offerta
economicamente pil
vantaggiosa

Carla Tonia TREVISI

180 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per il
conferimento di assegni di
ricerca

Carla Tonia TREVISI

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Regolamento per il conferimento
degli assegni per la
collaborazione ad attivita di
ricerca, di cui all’'art. 22 della
legge 30 dicembre 2010 n. 240

Decreto Direttore Dipartimento

Procedura selettiva per il
conferimento di incarichi esterni
di lavoro autonomo

Carla Tonia TREVISI

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Art. 7, comma 6 Decreto
Legislativo n. 165/01 —
Regolamento d’Ateneo per il
conferimento di incarichi esterni
di lavoro autonomo — Statuto di
Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento
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Dip.to di Scienze Giuridiche - Settore Didattica

mail responsabile: selene.mangialardo@unisalento.it
domicilio digitale: dip.scienze.giuridiche@cert-unile.it
link struttura: https://www.scienzegiuridiche.unisalento.it/home_page

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE RIFERIMENTI NORMATIVI ADOZIONE MODULISTICA LINK AL SERVIZIO
PREMI DI STUDIO Anna Maria GIANNUZZI Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
60 giorni dalla pubblicazione del | Regolamenti interni gestione autonoma
bando
Riconoscimento titoli accademici | Selene Anna MANGIALARDO Deliberazione Organi di
(conversione in CFU) Governo Dipartimenti e Centri
180 giorni dall'istanza Regolamento di Ateneo per gli gestione autonoma
studenti
Riconoscimento titoli accademici| Selene Anna MANGIALARDO Deliberazione Organi di
in base ad accordo Governo Dipartimenti e Centri
internazionale 180 giorni dall'istanza Art. 2 L. 148/2002, Art. 16 gestione autonoma
Regolamento di Ateneo per gli
studenti
Test di ammissione ai corsi a Selene Anna MANGIALARDO Deliberazione Organi di
numero programmato e Scuole Governo Dipartimenti e Centri
di Specializzazione 180 giorni dal bando L. 264/1999 e normativa di gestione autonoma
settore
Prevalutazione carriera Selene Anna MANGIALARDO Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
60 giorni dall'istanza Art. 27 Regolamento Didattico, gestione autonoma
Art. 23 Regolamento di Ateneo
per gli studenti
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Convalida esami

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dall'istanza

Art. 27 Regolamento Didattico,
Art. 23 Regolamento di Ateneo
per gli studenti

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento incarichi di docenza
a docenti interni nellambito
dell'Offerta Formativa pre e post-
lauream

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dall'approvazione
dell'offerta

Art. 6 L. 240/2010 e Artt. 17 - 20
Regolamento obblighi didattici

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento incarichi di docenza
a soggetti esterni (contratti e
supplenze retribuite) per
copertura insegnamenti vacanti
in corsi pre e post lauream

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Art. 23 L. 240/2010 e Art. 23
Regolamento obblighi didattici

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nomina cultori della materia

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dall'istanza

Regolamenti interni

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nulla osta insegnamenti fuori
sede

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dall'istanza

Art. 23 Regolamento sugli
incarichi e le incompatibilita dei
docenti Unisalento

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Esoneri test accesso

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dall'istanza

L. 240/2010 - Bando generale di
ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Ammissione prove accesso CdL
Magistrali

Selene Anna MANGIALARDO

30 giorni dalla scadenza del
bando

L. 240/2010 - Bando generale di
ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nomina commissioni
esami/lauree e procedure
selettive

Selene Anna MANGIALARDO

30 giorni dall’avvio del
procedimento

Artt. 26 e 28 Regolamento
Didattico di Ateneo

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Retribuzione aggiuntiva
ricercatori a tempo
indeterminato

Selene Anna MANGIALARDO

180 giorni dalla conclusione
dell’anno accademico con
riferimento alla sessione
straordinaria di esami/lauree

Art. 6 L. 240/2010 - artt. 1,2e 3
Delibera CdA n. 193 del
30/7/2013, modificata con
Delibera CdA n. 52 del
31/03/2015

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Premi di studio

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Regolamenti interni

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Contratti studenti part-time

Selene Anna MANGIALARDO

60 giorni dall'istanza

Art. 2 Regolamento studenti part-
time

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Dipartimenti (art. 36, comma 2,
lett. b) — Prezzo piu basso

Carla Tonia TREVISI

120 gg. dall’avvio dellistruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Dip.to di Storia, Societa e Studi Sull'Uomo - Area Amministrativa e Servizi Generali - Polo Urbano

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

pietro.filieri@unisalento.it
dip.storia.societa.studiuomo@cert-unile.it
https://www.dsssu.unisalento.it/

Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro ed
inferiore alla soglia comunitaria
(art. 36, comma 2, lett. b) —
Prezzo piu basso

Pietro Tommaso FILIERI

120 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Prezzo piu
basso

Pietro Tommaso FILIERI

60 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale —, Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo
inferiore a € 40.000,00 (art. 36,
comma 2, lett. a) — Offerta
economicamente pitl
vantaggiosa

Pietro Tommaso FILIERI

180 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sullattivita negoziale — ,Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o
gestione progetti

Pietro Tommaso FILIERI

90 gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Statuto d’Ateneo — Regolamenti
d’Ateneo — delibere S.A. e
C.d.A.

Decreto Direttore Dipartimento

Procedura selettiva per assegni
di ricerca)

Pietro Tommaso FILIERI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri

pagina 37 / 98




UNIVERSITA
DEL SALENTO

Universita del Salento
Procedimenti Amministrativi - export (16-02-2022)

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Regolamento d’Ateneo per
assegni di Ricerca

gestione autonoma

Procedura selettiva per incarichi
individuali con contratto di lavoro
autonomo di natura occasionale

Pietro Tommaso FILIERI

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Art. 7 c. 6 - Decreto Legislativo
n. 165/01 — Regolamento
d’Ateneo per incarichi di lavoro
autonomo — Statuto d’Ateneo —
Regolamento d’Ateneo per
assegni di Ricerca — Linee Guida
d’Ateneo per borse di ricerca

Decreto Direttore Dipartimento

Procedura selettiva per il
conferimento di borse di ricerca

Pietro Tommaso FILIERI

120 gg. dalla data di
acquisizione dell’istanza del
proponente

Linee Guida d’Ateneo per
I'attivazione di borse di ricerca

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Selezioni di attivita formative
(Master-Corsi post laurea-
Scuole)

Pietro Tommaso FILIERI

180 gg dalla data di notifica del
provvedimento autorizzativo di
attivazione della procedura

Leggi, Regolamento di Ateneo
per disciplina Master e
Regolamento di Ateneo per il
funzionamento di corsi di
perfezionamento e delle Scuole
estive

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Centri di gestione
autonoma/Dipartimenti (art. 36,
comma 2, lett. b) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Pietro Tommaso FILIERI

180 gg. dall’avvio dell’istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. —
Regolamento d’Ateneo
sull’attivita negoziale — Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

Dip.to di Storia, Societa e Studi Sull'Uomo - Settore Didattica

mariacristina.solombrino@unisalento.it
dip.storia.societa.studiuomo@cert-unile.it
https://www.dsssu.unisalento.it/
Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Affidamento incarichi di docenza
a docenti interni nell' ambito dell’
offerta formativa pre e post-
lauream

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dall'approvazione
dell'offerta

Art. 6 L.240/2010 E Artt. 17 - 20
REGOLAMENTO OBBLIGHI
DIDATTICI

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento incarichi di docenza
a soggetti esterni (contratti e
supplenze retribuite) per
copertura insegnamenti vacanti
in corsi pre e post-lauream

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Art. 23 L.240/2010 E Art. 23
REGOLAMENTO OBBLIGHI
DIDATTICI

Decreto Direttore Dipartimento

Nomina cultori della materia

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dall'istanza

Regolamenti interni

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nulla osta insegnamenti fuori
sede

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dall'istanza

Art. 23 REGOLAMENTO SUGLI
INCARICHI E LE
INCOMPATIBILITA’ DEI
DOCENTI UNISALENTO

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Nomina Commissioni
esami/lauree e procedure
selettive

Maria Cristina SOLOMBRINO

30 giorni dall' avvio del
procedimento

Artt. 26 e 28 REGOLAMENTO
DIDATTICO DI ATENEO

Decreto Direttore Dipartimento
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Retribuzione aggiuntiva
Ricercatoria T.1.

Maria Cristina SOLOMBRINO

180 giorni dalla conclusione
dell’anno accademico con
riferimento alla sessione
straordinaria di esami/lauree

Art. 6 L. 240/2010

Delibera CdA n. 193 del
30/7/2013b -art. 1,2, 3 -
modificata con Delibera CdA n.
52 del 31/03/2015

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Premi di studio

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

REGOLAMENTI INTERNI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Prevalutazione carriera

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dall’istanza

Art. 27 REGOLAMENTO
DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI
STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

https://www.unisalento.it/web/ds
ssu/immatricolazioni-e-
iscrizioni/modulistica-studenti

Convalida esami

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dall'istanza

Art. 27 REGOLAMENTO
DIDATTICO E Art. 23
REGOLAMENTO PER GLI
STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

https://www.unisalento.it/web/ds
ssu/immatricolazioni-e-
iscrizioni/modulistica-studenti

Test di ammissione ai corsi a
numero programmato e Scuole
di Specializzazione

Maria Cristina SOLOMBRINO

180 giorni dal Bando

L 264/1999 e normativa di
settore

Decreto Direttore Dipartimento

https://www.unisalento.it/web/ds
ssu/didattica/corsi-a-numero-
programmato

ESONERI TEST ACCESSO

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dall'istanza

L. 240/2010 o Bando generale di

ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Riconoscimento titoli accademici

(conversione in CFU)

Maria Cristina SOLOMBRINO

180 giorni dall'istanza

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

https://www.unisalento.it/web/ds
ssu/immatricolazioni-e-
iscrizioni/modulistica-studenti
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Riconoscimento titoli accademici
in base ad accordo
internazionale

Maria Cristina SOLOMBRINO

180 giorni dall'istanza

Art. 2 L. 148/2002 Art. 16
REGOLAMENTO DI ATENEO
PER GLI STUDENTI

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

https://www.unisalento.it/web/ds
ssu/immatricolazioni-e-
iscrizioni/modulistica-studenti

AMMISSIONE PROVE
ACCESSO CDL MAGISTRALI

Maria Cristina SOLOMBRINO

30 giorni dalla scadenza del
bando

L. 240/2010 o Bando generale di
ammissione

Decreto Direttore Dipartimento

CONTRATTI STUDENTI PART-
TIME

Maria Cristina SOLOMBRINO

60 giorni dall'istanza

Art. 2 REGOLAMENTO
STUDENTI PART-TIME

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Dip.to di Studi Umanistici - Settore Amministrativo

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

rosanna.nestola@unisalento.it
dip.studi.umanistici@cert-unile.it
https://www.studiumanistici.unisalento.itthome_page
Dott. Donato De Benedetto

soggetto sostitutivo:

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Test di ammissione ai corsi a
numero programmato e Scuole
di Specializzazione

Anna Maria GIANNUZZI

180 giorni dal Bando

L. 264/1999 e normativa di
settore

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
lavori di importo inferiore a €

40.000,00 (art. 36, comma 2, lett.

a) — Prezzo piu basso

Rosanna NESTOLA

90 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. -
Regolamento d'Ateneo
sull'Attivita negoziale - Circolari
interne

Selezioni di attivita formative
(Master-Corsi post laurea-
Scuole)

Rosanna NESTOLA

180 gg. dalla data di notifica del
provvedimento autorizzativo di
attivazione della procedura

Leggi, Regolamenti d'Ateneo

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
lavori di importo inferiore a €

40.000,00 (art. 36, comma 2, lett.

a) — Offerta economicamente piu
vantaggiosa

Rosanna NESTOLA

180 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. -
Regolamento d'Ateneo
sull'attivita negoziale - Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro ed
inferiore alla soglia di

Rosanna NESTOLA

120 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. -
Regolamento d'Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento
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competenza dei Dipartimenti (art.
36, comma 2, lett. b) — Prezzo
piu basso

sull'attivita negoziale - Circolari
interne.

Procedura selettiva per incarichi
individuali con contratto di lavoro
autonomo di natura occasionale

Rosanna NESTOLA

120gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente.

Decreto Legislativo n. 165/2001,
art. 7 comma 6 - Regolamento
d'Ateneo per incarichi di lavoro
autonomo - Statuto d'Ateneo

Decreto Direttore Dipartimento

Convenzioni - accordi con
soggetti esterni, convenzioni e
contratti per attivita di
committenza esterna e/o
gestione progetti

Rosanna NESTOLA

90gg. dalla data di acquisizione
dell'istanza del proponente

Statuto d'Ateneo - Regolamenti
d'Ateneo - Delibere S.A. e C.A.

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per assegni
di ricerca

Rosanna NESTOLA

120 gg. dalla data di
acquisizione dell'istanza del
proponente.

Regolamento d'Ateneo per
Assegni di Ricerca

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Procedura selettiva per il
conferimento di borse di ricerca

120 gg. dalla data di
acquisizione dell'istanza del
proponente

L. 240/2010 - Linee Guida
d'Ateneo per l'attivazione di
borse di ricerca

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

Affidamento ed esecuzione di
servizi e forniture di importo pari
o superiore a 40.000,00 euro e
fino alla soglia di competenza dei
Dipartimenti (art. 36, comma 2,
lett. b) — Offerta
economicamente piu
vantaggiosa

Rosanna NESTOLA

180 gg. dall'avvio dell'istruttoria

D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. -
Regolamento d'Ateneo
sull'attivita negoziale - Circolari
interne

Decreto Direttore Dipartimento
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Dip.to di Studi Umanistici - Settore Didattica

annamaria.giannuzzi@unisalento.it
dip.studi.umanistici@cert-unile.it
https://www.studiumanistici.unisalento.itthome_page
Dott. Donato De Benedetto

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Riconoscimento titoli accademici
(conversione in CFU)

Anna Maria GIANNUZZI

180 giorni dalla data dell'istanza

regolamento di Ateneo per gli
studenti

Decreto Direttore Dipartimento

Riconoscimento titoli accademici
in base ad accordo
internazionale

Anna Maria GIANNUZZI

90 giorni dalla data dell'istanza

Art. 2 Legge 148/2002

Art. 16 regolamento di Ateneo
per gli studenti

Decreto Direttore Dipartimento

AFFIDAMENTO INCARICHI DI
DOCENZA A DOCENTI
INTERNI NELL'AMBITO
DELL’'OFFERTA FORMATIVA
PRE E POST-LAUREAM

Anna Maria GIANNUZZI

60 giorni dall'approvazione
dell'offerta

Art. 6 legge 240/2010 e artt.
17-20 Regolamento obblighi
didattici

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

AFFIDAMENTO INCARICHI DI
DOCENZA A SOGGETTI
ESTERNI (CONTRATTI E
SUPPLENZE RETRIBUITE)
PER COPERTURA
INSEGNAMENTI VACANTI IN
CORSI PRE E POST
LAUREAM

Anna Maria GIANNUZZI

60 giorni dalla pubblicazione del
bando

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

NOMINA CULTORI DELLA
MATERIA

Anna Maria GIANNUZZI

60 giorni dall'istanza

Regolamenti interni

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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NULLA OSTA INSEGNAMENTI
FUORI SEDE

Anna Maria GIANNUZZI

60 giorni dall'istanza

Art. 23 Regolamento sugli
incarichi e le incompatibilta dei
docenti Unisalento

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

AMMISSIONE PROVE
ACCESSO CDL MAGISTRALI

Anna Maria GIANNUZZI

30 giorni dalla scadenza del
Bando

|. 240/2010 e Bando Generale di
ammissione

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma

NOMINA COMMISSIONI
ESAMI/LAUREE E
PROCEDURE SELETTIVE

Anna Maria GIANNUZZI

30 giorni dall'avvio del
procedimento

artt. 26 e 28 regolamento
didattico d'Ateneo

Deliberazione Organi di
Governo Dipartimenti e Centri
gestione autonoma
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Direzione Generale - Area Gestione Progetti E Fund Raising - Ufficio Fund Raising e Valorizzazione Ricerca

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

donato.debenedetto@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-fund-raising-e-valorizzazione-della-ricerca

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Deposito brevetto nazionale e/o
estensione all'estero di brevetto
nazionale

Andrea FILIERI

180 dall'istanza di deposito della
richiesta di brevettazione
nazionale e/o estensione
internazionale

Regolamento di Ateneo in
materia di invenzioni

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Rinnovo della validita e
mantenimento della copertura
brevettuale negli anni successivi
al deposito

Andrea FILIERI

90 giorni dall'istanza di rinnovo e
mantenimento della copertura
brevettuale

Regolamento di Ateneo in
materia di invenzioni

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Ritiro domanda deposito
brevetto

Andrea FILIERI

90 giorni dalla data di
presentazione dell'istanza di ritiro
da parte dell'inventore

Regolamento di Ateneo in
materia di invenzioni

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Approvazione atti di
cessione/licenza brevetto

Andrea FILIERI

90 giorni dalla data di
presentazione della richiesta

Regolamento di ateneo in
materia di invenzioni

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Gestione e aggiornamento
dell'Albo degli auditor interni per i
progetti finanziati nell'ambito di
programmi comunitari istituito
con D.D. n. 422 in data

Andrea FILIERI

90 giorni dalla scadenza annuale
del termine di presentazione
domande

Art- 6 del D.D. n. 422 del
18.10.2017

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

pietro.filieri@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/area-legale

Dott. Donato De Benedetto

Direzione Generale - Area Legale

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Accettazione eredita, legati,
donazioni

Pietro Tommaso FILIERI

entro 60 giorni dalla valutazione
del bene e dell’interesse
scientifico

Artt. 782 e ss. Codice Civile; Art.
58 Regolamento interno di
Amministrazione Finanza e
Contabilita; Deliberazione n. 137
del 30.6.2016 del Consiglio di
Amministrazione

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Attivita stragiudiziale (risposte
ad istanze, ricorsi amministrativi,
diffide)

Pietro Tommaso FILIERI

entro 30 giorni dal ricevimento
della documentazione da parte
della struttura/ufficio di
riferimento della pratica

Normativa a seconda
dell'oggetto della richiesta
dell’istante

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Esecuzione sentenze e
provvedimenti delle Autorita
Giudiziarie

Pietro Tommaso FILIERI

entro 45 giorni dalla notifica della
sentenza e salvo che sia
diversamente disposto in
sentenza e/o dalla legge

Art. 24 e 113 costituzione;
Codice procedura Civile: Codice
procedura penale; Codice del
processo amministrativo

Decreto Rettorale (D.R.)

Pagamento spese legali in
favore di procuratori legali e/o di
parti

Pietro Tommaso FILIERI

entro 120 giorni dalla notifica

della sentenza civile in formula
esecutiva; entro 30 giorni dalla
emissione della fattura da parte

artt. 91, 92 e 96 Codice Procedur]
Civile; art. 26 codice processo
amministrativo; art. 14 del d.I. 31
dicembre 1996, n. 669

h Decreto Rettorale (D.R.)
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del procuratore legale

Gestione, monitoraggio e
recupero dei crediti

Pietro Tommaso FILIERI

nel rispetto dei termini
prescrizionali previsti dalla legge
per ogni singola tipologia di
credito

Artt. 1219 e ss. Codice Civile;
art. 2del R.D. n.

639/1910; deliberazione del
Consiglio di Amministrazione n.
216 dell'1.8.2017; D.R. n. 496
del 22.9.2017; D.R. n. 227 del
26.4.2018

Riscontro ad istanze di
rateizzazione

Pietro Tommaso FILIERI

Entro 30 giorni dall’istanza

Deliberazione n. 303 del
Consiglio di Amministrazione del
3.11.2017

Decreto Rettorale (D.R.)

https://procamm.unisalento.it/wp
-content/uploads/proc_amm_file/
doc02469220211105121247.pdf

Riscontro a proposte transattive

Pietro Tommaso FILIERI

Entro 30 giorni dalla proposta
transattiva

Artt. 1963 Codice Civile

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Procedimenti disciplinari
personale docente

Pietro Tommaso FILIERI

Entro i termini procedimentali
previsti dalla legge

artt. 87 e ss. del Regio Decreto
31 agosto 1933, n. 1592; art. 10
e ss. della Legge n.

240/2010; Artt. 61-65 dello
Statuto di Ateneo

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

procedimenti disciplinari al PTA

Pietro Tommaso FILIERI

entro i termini procedimentali
previsti dalla legge

Contratto Collettivo Nazionale di
Lavoro Comparto Istruzione e
Ricerca; D.Lgs. n. 30 marzo
2001 n. 165 e ss.mm.ii. (artt. 55
e ss); Codice Etico e di
Comportamento di Unisalento
(DR n. 226/2021)
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procedimenti disciplinari
studenti

Pietro Tommaso FILIERI

entro i termini procedimentali
previsti dalla legge

Vigente Regolamento di Ateneo
per gli studenti

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

annarita.degiorgi@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/segreteria-direzione
Dott. Donato De Benedetto

Direzione Generale - Segreteria Generale

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Nomina Direttore Generale
Vicario e deleghe ai Dirigenti

Anna Rita DE GIORGI

Entro i termini indicati dal
Direttore Generale

Art. 67 Statuto

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Costituzione e aggiornamento
dell'Albo interno di Ateneo per il
personale addetto alle attivita di
vigilbanza durante i test di
ammissione ai corsi di studio ad
accesso programmato, concorsi
pubblici e fattispecie similari

Anna Rita DE GIORGI

Ogni sei mesi

Decreto Direttoriale n. 289 del
24.07.2020

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Assegnazione telelavoro
personale tecnico-
amministrativo

Anna Rita DE GIORGI

Entro i termini stabiliti dal
Direttore Generale

Decreto Direttorale n. 335 del
15.09.2020 e successivi
provvedimenti

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Decreti Rettorali in ratifica del
Senato Accademico e del
Consiglio di Amministrazione

Anna Rita DE GIORGI

Entro la prima seduta successiva
degli Organi di Governo

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale
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Direzione Generale - Servizio Apprendimento Permanente

mail responsabile: angela.mercuri@unisalento.it
domicilio digitale: amministrazione.centrale@cert-unile.it
link struttura: https://www.unisalento.it/servizio-apprendimento-permanente

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Convenzioni con enti/societa
esterne per la progettazione e
realizzazione congiunta di
percorsi fromativi

Angela MERCURI

Entro 60 giorni dalla data di
presentazione dell'istanza

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Convenzioni per Corsi di
perfezionamento, Scuole estive
o corsi di aggiornamento La prima seduta utile degli
interateneo Organi di Governo

Angela MERCURI

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Adesione e gestione di progetti | Angela MERCURI
regionali in materia di fromazione

permanente e/o certificazione Entro i termini fissati dagli atti
delle competenze regionali

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

Direzione Generale - Ufficio Anticorruzione, Trasparenza E Trattamento Dati

antonio.bax@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it

https://www.unisalento.it/ufficio-anticorruzione-trasparenza-e-trattamento-dati
Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE RIFERIMENTI NORMATIVI ADOZIONE MODULISTICA LINK AL SERVIZIO
Istanze accesso civico Antonio BAX https://trasparenza.unisalento.it/
accesso-Civico
30 giorni dal ricevimento istanza | Art. 5 D. Lgs. 33/2013 e s.m.i.
Aggiornamento procedimenti Antonio BAX

amministrativi

Entro il 31 dicembre di ogni anno

Regolamento interno di
attuazione della L. 241/1990 e
s.m.i.

Decreto Rettorale (D.R.)
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Direzione Generale - Ufficio Gestione Integrata Del Ciclo Della Performance, Controllo E Cambiamento
Organizzativo

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

alessandra.carita@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-gestione-integrata

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Monitoraggio e relazione
semestrale sullo stato di
attuazione del Piano Integrato di
Ateneo ed eventuale modifica
infrannuale del Piano Integrato

Alessandra CARITA'

Entro 31 luglio

DIgs.150/2009 smi; Sistema
Performance; Linee Guida
ANVUR

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Relazione Performance di
Ateneo

Alessandra CARITA'

Entro 31 maggio

DIgs.150/2009 smi; Sistema
Performance; Linee Guida
ANVUR

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Piano Integrato Performance,
Trasparenza e Anticorruzione

Alessandra CARITA'

Entro 31 gennaio

Dlgs.150/2009 smi; Sistema
Performance

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Procedure di valutazione della
performance di tutto il personale
di Ateneo (Dirigenti, Ep, D,C,B)
ai fini della corresponsione della
relativa indennita di
risultato/produttivita

Alessandra CARITA'

Entro dicembre dell'anno
successivo al quale si riferisce la
valutazione

DIgs.150/2009 smi; Sistema
Performance; Linee Guida
ANVUR

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Procedure di valutazione della
performance del Direttore
Generale ai fini della
corresponsione della relativa

Alessandra CARITA'

Entro il dicembre dell'anno
successivo al quale si riferisce la

Dlgs.150/2009 smi; Sistema
Performance; Linee Guida

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale
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indennita di risultato/produttivita

valutazione

ANVUR

Sistema di Valutazione della Alessandra CARITA' Deliberazione Organo di
Performance di Ateneo Governo Amministrazione
Entro 31 gennaio DIgs.150/2009 smi; Sistema Centrale
Performance; Linee Guida
ANVUR
Attuazione dei Progetti e dei Alessandra CARITA' Decreto Direttoriale o
provvedimenti che modificano Dirigenziale (D.D.)
I'assetto organizzativo 30 gg dal Decreto di adozione D.Lgs. 165/2001 smi; CCNL
dell'Ateneo del progetto di riorganizzazione
Attribuzione incarichi di funzione | Alessandra CARITA' Decreto Direttoriale o
specialistica di Ateneo Dirigenziale (D.D.)
Entro 31 dicembre D.Lgs. 165/2001 smi; CCNL
Redazione dei Progetti e dei Alessandra CARITA' Decreto Direttoriale o

provvedimenti che modificano
I'assetto organizzativo
dell'Ateneo

Entro il termine fissato dal
Direttore Generale

D.Lgs. 165/2001 smi; CCNL

Dirigenziale (D.D.)
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DEL SALENTO

Direzione Generale - Ufficio Organi Collegiali

mail responsabile: katya.negro@unisalento.it
domicilio digitale: amministrazione.centrale@cert-unile.it
link struttura: https://www.unisalento.it/ufficio-organi-collegiali

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE RIFERIMENTI NORMATIVI ADOZIONE MODULISTICA LINK AL SERVIZIO

Contributi ministeriali al CUS e Katya NEGRO -
al CUSI - autorizzazione saldo

anno corrente e autorizzazione La seduta del Consiglio di
anticipazione su risorse Amministrazione successiva alla
assegnate per anno successivo riunione del Comitato

Universitario per lo Sport

Delibere organi di governo Katya NEGRO Deliberazione Organo di -
(Senato accademico e Consiglio Governo Amministrazione
di Amministrazione) - entro 12 giorni lavorativi dalla Regolamento di funzionamento | Centrale
predisposizione convocazione dell’organo di del Senato accademico (D.R. n.
governo 920 del 08.10.2015) e

Regolamento di funzionamento
del Consiglio di Amministrazione
(D.R.n. 13 del 11.01.2018)
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

annalena.renna@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-partecipate-e-spin-off
Dott. Donato De Benedetto

Direzione Generale - Ufficio Partecipate E Spin Off

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Adesione dell’Ateneo a Societa
ed Enti di diritto pubblico e
privato e relativa gestione delle
partecipazioni

Annalena RENNA

120 GIORNI DAL
RICEVIMENTO DELL'ISTANZA/
DOCUMENTAZIONE/RICHIEST
A

Statuto, Regolamenti in materia,
D.Isgs. n. 175/2016

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Adesione dell’Ateneo a Societa
spin off e/o accreditamento e
relativa gestione

Annalena RENNA

120 GIORNI DAL
RICEVIMENTO
DELL'ISTANZA/VERBALE
DELLA COMMISSIONE SPIN
OFF

Statuto, Regolamenti in materia,
vigente D.Isgs. n. 175/2016

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

costituzione ATS/RTI

Annalena RENNA

90
GIORNI
DAL RICE
VIMENTO
DELL'IST
ANZA/VE
RBALE
DELLAC
OMMISSI
ONE SPIN
OFF

Statuto, Regolamenti in materia,
Bandi progettuali

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Razionalizzazione delle
partecipazioni societarie

Annalena RENNA

Entro il 31 dicembre di ogni anno

vigente D .Igs. n. 175/2016

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale
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Attuazione interventi di Annalena RENNA

razionalizzazione adottati
nell’anno precedente

CdA

Entro il termine approvato dal

vigente D .Isgs. n. 175/2016 e
statuti societari

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

Direzione Generale - Ufficio Regolamenti E Rapporti Istituzionali

elisabetta.caricato@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-regolamenti-e-rapporti-istituzionali

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Modifiche di statuto

Elisabetta CARICATO

Pubblicazione in Gazzetta
Ufficiale

Legge 168/1989 e Statuto

Decreto Rettorale (D.R.)

Regolamenti di Ateneo e delle
singole strutture - approvazione

Elisabetta CARICATO

60 gg dal verbale della
Commissione Statuto e
Regolamenti

Legge 240/2010 Statuto e
regolamenti di riferimento

Decreto Rettorale (D.R.)

Organi Statutari - nomine

Elisabetta CARICATO

Entro 60 gg dalla delibera
dell’'organo competente per la
nomina

Legge 240/2010 Statuto e
regolamenti di riferimento

Decreto Rettorale (D.R.)

Costituzione e disattivazione
Dipartimenti

Elisabetta CARICATO

120 gg dalla proposta di
costituzione/disattivazione

Leg
ge?2
40/2
010
Stat
uto

ere
gola
men
ti di

riferi
men
to

Decreto Rettorale (D.R.)
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Costituzione Centri
dell'Universita e Laboratori

Elisabetta CARICATO

60 gg dal verbale del gruppo di
lavoro con parere favorevole. In
caso di parere non favorevole
I'iter ricomincia con nuova
delibera del Consiglio di
Dipartimento

Legge 240/2010 Statuto e
regolamenti di riferimento

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Procedimento elettorale di
nomina del Rettore

Elisabetta CARICATO

Awvio procedimento: Decreto del
Decano non piu di 180 giorni
prima della scadenza del
mandato del

Rettore. Conclusione con
nomina Decreto MUR

Legge 240/2010, Statuto e RGA

Procedimento elettorale di
nomina componenti Senato,
Consulta del Personale Tecncico
Amministrativo

Elisabetta CARICATO

proclamazione eletti entro 10
giorni dalla data delle votazioni

Legge 240/2010, Statuto e RGA

Decreto Rettorale (D.R.)

Procedimento elettorale di
nomina componenti Cda

Elisabetta CARICATO

Proclamazione eletti entro 10
giorni dalla data delle votazioni

Legge 240/2010, Statuto e RGA

Decreto Rettorale (D.R.)

Procedimento elettorale di
nomina rappresentanze
studentesche

Elisabetta CARICATO

proclamazione eletti; entro 10
giorni dalla data delle votazioni

Legge 240/2010, Statuto, RGA e
Regolamento elezioni
studentesche

Decreto Rettorale (D.R.)

Accordi nazionali e
internazionali per attivita di
ricerca e didattica superiori a €
5.000

Elisabetta CARICATO

Entro 60 giorni dalla richiesta di
partenariato

Statuto, Legge 241/1990

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Accordi nazionali e
internazionali per attivita di

Elisabetta CARICATO

Decreto Rettorale (D.R.)
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ricerca e didattica fino a € 5.000 Entro 60 giorni dalla richiesta di | Statuto, Legge 241/1990
partenariato
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Rip.ne Didattica e Servizi agli Studenti - Area Post Laurea - Ufficio Career Service

mail responsabile: daniela.ingrosso@unisalento.it
domicilio digitale: amministrazione.centrale@cert-unile.it
link struttura: https://www.unisalento.it/ufficio-career-service

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Bandi tirocini extracurriculari Maria Daniela INGROSSO
(Banca d'ltalia - CONSOB)
n. 60 giorni dalla data di avvio
del bando

Leggi regionali sui tirocini
extracurriculari (diversa per ogni
regione)

Decreto Rettorale (D.R.)

Avvio tirocinio extracurriculare Maria Daniela INGROSSO
fuori Regione Puglia
n. 90 giorni dalla richiesta del
soggetto ospitante

Legge della regione di
riferimento per i tirocini formativi
extracurriculari

Decreto Rettorale (D.R.)
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

Rip.ne Didattica e Servizi agli Studenti - Area Post Laurea - Ufficio Master e Dottorati

andrea.cuna@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-master-e-dottorati

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Sospensione della frequenza
del corso di dottorato per le
dottorande in maternita o per i
dottorandi per le altre motivazioni
previste dal Regolamento
vigente in materia di dottorato di
ricerca

Donato DE BENEDETTO

n. 30 giorni dalla ricezione
dell'istanza di sospensione
corredata, ove richiesto, dal
parere favorevole del Collegio
dei docenti

Regolamento di Ateneo vigente
in materia di dottorato di ricerca
emanato con D.R. n. 509/2019

Decreto Rettorale (D.R.)

Bando di ammissione ai
concorsi per 'ammissione ai
Corsi di dottorato di ricerca

Donato DE BENEDETTO

6 mesi dalla data di scadenza
del termine per la presentazione
della domanda di ammissione

Regolamento di Ateneo vigente
in materia di dottorato di ricerca
emanato con D.R. n. 509/2019

Decreto Rettorale (D.R.)

Decadenza dalla frequenza del
corso di dottorato per le
dottorande in maternita o per i
dottorandi per le altre motivazioni
previste dal Regolamento
vigente in materia di dottorato di
ricerca

Donato DE BENEDETTO

n. 30 giorni dalla ricezione del
verbale del Collegio dei docenti
di richiesta di decadenza

Regolamento di Ateneo vigente
in materia di dottorato di ricerca
emanato con D.R. n. 509/2019

Decreto Rettorale (D.R.)

Scorrimento delle graduatorie di
idoneita dei concorsi per
I'ammissione ai Corsi di dottorato
di ricerca

Donato DE BENEDETTO

n. 60 giorni dalla decadenza o
dalla rinuncia da parte del
vincitore rinunciatario

Regolamento di Ateneo vigente
in materia di dottorato di ricerca
emanato con D.R. n. 509/2019

Decreto Rettorale (D.R.)
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Rip.ne Didattica e Servizi agli Studenti - Area Studenti - Ufficio Offerta Formativa e Diritto Allo Studio

mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:
soggetto sostitutivo:

simonetta.pentassuglia@unisalento.it

amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-offerta-formativa-e-diritto-allo-studio
Dott.ssa Angela Montinaro

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Gestione proposte di
finanziamento di borse di studio
presentate da soggetti terzi

Giacomo PERCHIAZZI

120 gg

dal’emanazione del
D.R. di pubblicazione
del bando di concorso
(avvio del procedimento

30 giorni dal ricevimento
della proposta)

¢ Regolamento Didattico di
Ateneo

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Gestione istanze per la
Commissione diritto allo studio
Modulistica studenti - Universita
del Salento (unisalento.it)

Simonetta PENTASSUGLIA

90 giorni dalla presentazione
delle istanze relative al mese di
riferimento. (Avvio del
procedimento: 30 giorni dalla fine
del mese di riferimento)

Manifesto degli Studi di Ateneo

Decreto Rettorale (D.R.)

Gestione rimborsi/esoneri
previsti dal Manifesto degli studi
di Ateneo Modulistica studenti -
Universita del Salento
(unisalento.it)

Simonetta PENTASSUGLIA

60 giorni dalla presentazione
delle istanze relative al mese di
riferimento (Avvio del
procedimento: 30 giorni dalla fine
del mese di riferimento)

Manifesto degli studi di Ateneo

Decreto Rettorale (D.R.)

Assegnazione dei contratti di
collaborazione studentesca 200
H*

Giacomo PERCHIAZZI

90 giorni dal’emanazione del
bando di concorso (Avvio del
procedimento: 30 giorni dalla
scadenza del bando di concorso)

D.lgs 68/2012

Decreto Rettorale (D.R.)
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Assegnazione borse di
incentivazione alla frequenza
universitaria *

Giacomo PERCHIAZZI

120 giorni dall’emanazione del
bando di concorso (Avvio del
procedimento: 30 giorni dalla
scadenza del bando di concorso)

D.lgs 68/2012

Decreto Rettorale (D.R.)

Attribuzione incentivi ministeriali
per gli iscritti alle lauree
scientifiche — Fondo giovani

Giacomo PERCHIAZZI

Entro il 31 dicembre di ogni anno
(avvio 60 giorni prima della
scadenza fissata dal Ministero

D.M.989 del 25/10/2019

Decreto Rettorale (D.R.)

Assegnazione dei premi per
laureandi **

Simonetta PENTASSUGLIA

90 giorni dalla pubblicazione del
bando di concorso

Digs.68/2012

Decreto Rettorale (D.R.)

Riconoscimento delle
associazioni studentesche *

Simonetta PENTASSUGLIA

120 giorni dalla pubblicazione
dell’avviso per la presentazione
delle candidature

Regolamento di Ateneo per il
sostegno alle attivita associative
degli studenti

Decreto Rettorale (D.R.)

Istituzione/Attivazione dei corsi
di studio di nuova istituzione e
preesistenti

Simonetta PENTASSUGLIA

30 giorni dall’approvazione da
parte del CDA dell’attivazione
dell'offerta formativa per
'annualita accademica di
riferimento

Regolamento didattico di Ateneo

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Approvazione Manifesto degli
Studi di Ateneo e Bando
generale di ammissione ai corsi
di studio

Simonetta PENTASSUGLIA

30 giorni dall’attivazione
dell’'offerta formativa per
'annualita accademica di
riferimento

Regolamento didattico di Ateneo

Deliberazione Organo di
Governo Amministrazione
Centrale

Approvazione calendario
accademico

Simonetta PENTASSUGLIA

Decreto Rettorale (D.R.)
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30 giorni prima dell’avvio del Regolamento Didattico di Ateneo
nuovo anno accademico

Corsi di formazione degli Simonetta PENTASSUGLIA

Decreto Rettorale (D.R.) -
insegnanti **

180 giorni dalla emanazione del | D.M.249/2011
bando di concorso
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

Rip.ne Didattica e Servizi agli Studenti - Area Studenti - Ufficio Relazioni Internazionali

eliana.gennaro@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-relazioni-internazionali

soggetto sostitutivo:  Dott.ssa Angela Montinaro

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Programma Erasmus - Bando di
selezione per I'assegnazione di
borse di mobilita per tirocinio

Donatella LETTERE

N. 90 giorni dalla data di
pubblicazione del bando

Regolamento (UE)
2021/817 del Parlamento
europeo e del Consiglio
Erasmus Charter for
Higher Education (ECHE)
Guida al programma
Erasmus+

Convenzione finanziaria
con Agenzia Nazionale
Erasmus+ INDIRE
Disposizioni nazionali
Agenzia Erasmus+
INDIRE e MIUR

Decreti ministeriali MUR
Programmazione
triennale e Fondo
Giovani

Legge n. 183/1987
Delibere di istituto

Decreto Rettorale (D.R.)

Assegnazione di contributi per
attivita di tutoraggio Erasmus+
outgoing e incoming

Eliana Teresa GENNARO

N. 90 giorni dalla data di
pubblicazione dell'avviso/bando

Regolamento (UE)
2021/817 del Parlamento
europeo e del Consiglio
Erasmus Charter for
Higher Education (ECHE)
Guida al programma
Erasmus+

Convenzione finanziaria
con Agenzia Nazionale
Erasmus+ INDIRE

Decreto Rettorale (D.R.)
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Delibere di istituto

Assegnazione di contributi per la
mobilita degli studenti per
tirocinio presso enti extra-UE

Eliana Teresa GENNARO

N. 90 giorni dalla data di
pubblicazione dell'avviso/bando

Decreti ministeriali MUR
Programmazione
triennale e Fondo
Giovani

Delibere di istituto

Decreto Rettorale (D.R.)

Programma Erasmus - Bando di
selezione per I'attribuzione di
borse di mobilita studentesca

Calliope SERBETI

N. 90 giorni dalla data di
pubblicazione del bando

Regolamento (UE)
2021/817 del Parlamento
europeo e del Consiglio
Erasmus Charter for
Higher Education (ECHE)
Guida al programma
Erasmus+

Disposizioni nazionali
Agenzia Erasmus+
INDIRE e MIUR
Convenzione finanziaria
con Agenzia Nazionale
Erasmus+ INDIRE
Decreti ministeriali MUR
Programmazione
triennale e Fondo
Giovani

Delibere di istituto

Decreto Rettorale (D.R.)
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Rip.ne Didattica e Servizi agli Studenti - Centro Orientamento e Tutorato e Segreteria Studenti - Servizio
Orientamento e Tutorato

mail responsabile: serena.buccarella@unisalento.it
domicilio digitale: amministrazione.centrale@cert-unile.it
link struttura: https://www.unisalento.it/servizio-orientamento-e-tutorato

soggetto sostitutivo:  Dott. Antonio Grassi

NOME DEL PROCEDIMENTO RESPONSABILE TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Selezione per I'attribuzione di n. | Serena BUCCARELLA
41 (quarantuno) assegni
semestrali non rinnovabili per 45 gg. dalla pubblicazione della
attivita di tutorato, riservati a selezione

studenti capaci e meritevoli
dell’Universita del Salento iscritti
ai Corsi di Laurea Magistrale -
Approvazione atti e graduatoria

Legge 11 luglio 2003 n. 170 con
la quale & stato convertito il
decreto-legge 9 maggio 2003 n.
105, recante disposizioni urgenti
per le universita e gli enti di
ricerca, nonché in materia di
abilitazione all'esercizio di attivita
professionali

D.M. 29 dicembre 2017 n. 1047
lettera b) “Fondo per il sostegno
dei giovani e per favorire la
mobilita degli studenti” il quale
prevede che ciascun Ateneo
eroghi agli studenti capaci e
meritevoli iscritti ai corsi di laurea
(magistrale), assegni per
I'incentivazione delle attivita di
tutorato di cui all’art. 13 della
legge 19 novembre 1990, n. 341,
nonché per le attivita didattico-
integrative, propedeutiche e di
recupero”

Decreto Rettorale (D.R.)

Selezione per I'attribuzione di n. | Serena BUCCARELLA
41 (quarantuno) assegni

semestrali non rinnovabili per 20 gg. dalla delibera del
attivita di tutorato, riservati a Consiglio di Amministrazione di
studenti capaci e meritevoli attribuzione delle risorse
dell’'Universita del Salento iscritti finanziarie

Legge 11 luglio 2003 n. 170 con
la quale é stato convertito il

decreto-legge 9 maggio 2003 n.
105, recante disposizioni urgenti

Decreto Rettorale (D.R.)
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ai Corsi di Laurea Magistrale per le universita e gli enti di
ricerca, nonché in materia di
abilitazione all'esercizio di attivita
professionali

D.M. 29 dicembre 2017 n. 1047
lettera b) “Fondo per il sostegno
dei giovani e per favorire la
mobilita degli studenti” il quale
prevede che ciascun Ateneo
eroghi agli studenti capaci e
meritevoli iscritti ai corsi di laurea
(magistrale), assegni per
l'incentivazione delle attivita di
tutorato di cui all’art. 13 della
legge 19 novembre 1990, n. 341,
nonché per le attivita didattico-
integrative, propedeutiche e di
recupero”
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

Rip.ne Didattica e Servizi agli Studenti - Segreteria e Organizzazione

soggetto sostitutivo:  Dott. Donato De Benedetto

mariaconcetta.mangia@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/segreteria-e-organizzazione-rdss

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Esami di Stato per le seguenti
professioni (due sessioni: giugno
e novembre): - Assistente
Sociale Specialista; - Assistente
Sociale; - Biologo; - Biologo
Junior; - Ingegnere; - Ingegnere
Junior; - Dottore Commercialista;
- Esperto Contabile; - Revisore
Legale.

Mariaconcetta MANGIA

n. 180 giorni dalla data di
pubblicazione del bando

e O.M. n. 63 del
21.01.2021 - Esame di
Stato Dottore
Commercialista, Esperto
Contabile, Revisore
Legale;

O.M. n. 64 del
21.01.2021 - Esame di
Stato Assistente Sociale
Specialista, Assistente
Sociale, Biologo, Biologo
Junior, Ingegnere,
Ingegnere Junior;

D.M. n. 238 del
26.02.2021 - Modalita di
svolgimento Esame di
Stato 1* e 2" sessione
2021;

D.M. 09.09.1957;

DPR n. 328 del
05.06.2001.

Decreto Rettorale (D.R.)
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mail responsabile:
domicilio digitale:
link struttura:

Rip.ne Finanziaria e Negoziale - Area Negoziale - Ufficio Appalti

francesco.dellanna@unisalento.it
amministrazione.centrale@cert-unile.it
https://www.unisalento.it/ufficio-appalti

soggetto sostitutivo:  Dott. Alessandro Quarta

NOME DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE

TERMINE

RIFERIMENTI NORMATIVI

ADOZIONE

MODULISTICA

LINK AL SERVIZIO

Procedura aperta (procedura
d’'urgenza) - Gare sopra soglia
comunitaria

Donato DE BENEDETTO

150 gg. dalla determina a
contrarre

Art. 60, comma 3, del D.Lgs.

50/2016 e art. 2, comma 2, e art.

8, comma 1, lett. c) del D.L.
76/2020 conv. con L. 120/2020

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Procedura aperta (prezzo piu
basso) - Gare sopra soglia
comunitaria

Donato DE BENEDETTO

190 gg. dalla determina a
contrarre

Art. 60, commi 1, 2 e 2-bis, e art.

95, commi 4 e 5 del D.Lgs.
50/2016

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Procedura aperta (offerta
economicamente piu
vantaggiosa) - Gare sopra soglia
comunitaria

Donato DE BENEDETTO

240 gg. dalla determina a
contrarre

Art. 60, commi 1, 2 e 2-bis, art.
95, commi 3, 6, 10 bis, 14 e 14
bis e art. 77 del D.Lgs. 50/2016

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Procedura ristretta (procedura
d’'urgenza) - Gare sopra soglia
comunitaria

Donato DE BENEDETTO

180 gg. dalla determina a
contrarre

Art. 61, comma 6, del D.Lgs.

50/2016 e art. 2, comma 2, e art.

8, comma 1, lett. c) del D.L.
76/2020 conv. con L. 120/2020.

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)

Procedura ristretta - Gare sopra
soglia comunitaria

Donato DE BENEDETTO

240 gg. dalla determina a

Art. 61, commi 1, 2, 3 e 4, del

Decreto Direttoriale o
Dirigenziale (D.D.)
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contrarre

D.Lgs. 50/2016

Procedura aperta (procedura
d’'urgenza) - Gare sotto sogl