
PRESENTAZIONE E CONDIVISIONE CON LA COMUNITa’
ACCADEMICA DEI SERVIZI ONLINE DI ATENEO 

A cura della ripartizione tecnica e tecnologica 

21-22 Novembre 2019 

Versione Accessibile 

di questo documento
Link Accessibile

https://www.unisalento.it/documents/20143/0/SintesiUnisalentoDigitaleAccessibile.pdf/06a3125d-b690-72f4-d644-81610f389510


I servizi online di Unisalento

63 servizi ONLINE
Sono messi a disposizione da 

Unisalento alla 

comunitA’ accademica 

I servizi sono accessibili dal 

portale istituzionale per

✓ studiare e insegnare

✓ collaborare e condividere

✓ Fare ricerca 

✓ vivere l’Ateneo 

✓ post-laurea 

✓ lavorare in Ateneo

✓ Terza missione



Le infrastrutture di Unisalento

Centro di 

Elaborazione Dati
Sale di Connettivita’ di 

ateneo



Le infrastrutture di Unisalento

LE SEDI
Primo Piano del corpo r3



UNA VISTA DI INSIEME
STUDIARE / INSEGNARE

Portale studenti.unisalento.it
Scheda Personale su unisalento.it: sezione Didattica
Agenda Web
Formazione Online
Google Classroom
Esami Online

MyUnisalento
NEXT
Orientamento
Cruscotto Tasse Universitarie
Segreteria Online
ZeroFila Unisalento

TERZA MISSIONE E 
POST-LAUREA

RICERCA

Catalogo dei Prodotti della Ricerca
Scheda Personale: Temi di ricerca
Rendicontazione Progetti – Rend.Pro
Richieste Online - EasyWEB
Servizio di Gestione Conferenze
Questionari Online – Limesurvey

Tirocini
AlmaLaurea
Alumni Unisalento
Job Placement
Smart-IN

COLLABORAZIONE E CONDIVISIONE

CO L L AB O R AZ IONE
Academic Software Center
Google GSuite
Microsoft Office 365
Firma Elettronica - USign
Backup GDrive o Onedrive

CO N D IV IS IO NE
Adobe Connect
Google Hangouts-Meet
Posta Elettronica
Servizi Avanzati di 
Streaming/Videoconferenza/
Multimediali
Telefonia VOIP

BIBLIOTECHE

Banche Dati Bibliografiche e 
Risorse Elettroniche
Discovery Tool
ESE Salento University Publishing
Accesso Remoto alle Risorse           
Elettroniche Bibliotecarie
Assistenza Remota Servizi 
Bibliotecari
Catalogo delle Biblioteche
Servizi 2D e 3D

LAVORARE IN UNISALENTO

Titulus (accesso intranet)
Trasparenza Unisalento
Gare Telematiche -U-Buy
Istanze Online
Documentale di Ateneo
EasyAcademy
HR Infinity Zucchetti
VIS.PER
Vis. Timbrature - Bot Telegram
Firma Elettronica U-Sign

Portale della Rip. Risorse Umane
Avvisi di Mobilità
Modulistica Dipendenti
Modulistica Stipendiale
Fascicolo Pensionistico
Backup Centralizzato
Cruscotto Tasse Uni. per personale d’Ateneo
Rendicontazione Progetti – Rend.Pro
Rassegna Stampa sul Portale di Ateneo
Richieste Online - EasyWEB

CREDENZIALI E ASSISTENZA

Autenticazione Unica di Ateneo (Anagrafica Unica)
Accesso con credenziali SPID
Accesso servizi federazione IDEM
Assistenza - HelpDesk

CONNESSIONE

Accesso Rete Cablata
Accesso WiFi (Unisalento/Eduroam)
Accesso Wifi per Eventi
Virtual Private Network (VPN)



Una risposTa per ogni esigenza
Dove inserisco i 

programmi, il 

ricevimento e i contatti 

del docente?

Come concordo 

l’orario e l’aula 

delle mie lezioni?

Come inserisco gli 

appelli, gli esiti e COME 

verbalizzO gli esami ?

Come posso distribuire online 

il materiale didattico? DOVE TROVO LE 

INFORMAZIONI E LA 

MODULISTICA?

QUALI STRUMENTI MI 

POSSONO AIUTARE  A 

SVOLGERE IL MIO LAVORO ?
Dove si svolgono le 

lezioni?

Come mi iscrivo?

Come mi prenoto 

all’appello?

Bandi Erasmus?

Piano di Studi ?

La Laurea?

come posso seguire il 

docente e  trovare il 

materiale didattico?

Dove trovo il programma 

del corso e  l’orario di  

ricevimento del 

docente?



Dove trovare i servizi



la Sezione  servizi online

Profilo

Alfabetico

Categoria



Descrizione dei Servizi

Denominazione

Accesso RapidoDestinatari

Descrizione e 

potenzialitA’

Requisiti di 

accesso

Istruzioni

Assistenza



Studenti.unisalento.it

Studiare e insegnare
Scheda personale sul Portale d’ateneo: Didattica

Formazione online

Google Classroom
come posso seguire il docente e  

trovare il materiale didattico?

Banche Dati Bibliografiche e Risorse Elettroniche

Discovery Tool

Catalogo delle biblioteche di Ateneo

come posso 

Approfondire lo 

studio?

Scheda personale sul Portale d’ateneo : 

Didattica

Dove trovo il programma del 

corso e  l’orario di  ricevimento 

del docente?

Dove si svolgono le 

lezioni? AgendaWeb

Come mi iscrivo?

Come mi prenoto all’appello?

Bandi Erasmus?

Piano di Studi ?

La Laurea? NON HO UN PC PER ACCEDERE

APP MYUNISALENTO 



Studiare e insegnare

EasyAcademy
( LOGISTICA.UNISALENTO.IT )

Scheda personale sul Portale d’Ateneo: Didattica

Formazione online

Google Classroom

Scheda personale sul Portale d’ateneo: Didattica

Studenti.unisalento.it

Dove inserisco il 

materiale didattico?

Dove inserisco i programmi, 

il ricevimento e i contatti 

del docente?

Come inserisco gli appelli, gli 

esiti e COME verbalizzO

gli esami ?

DOVE COMPILO IL REGISTRO DELLE 

LEZIONI?

Come definisco l’orario? 

come cerco un’aula libera?



Collaborare e Condividere

Google Drive

Microsoft OneDrive

Microsoft Office 365

Piattaforma Google Gsuite

Microsoft Office 365

Posta Elettronica unisalento

Come posso avere Microsoft 

Office sul mio portatile?

COME POSSO lavorare in 

gruppo ONLINE?

COME POSSO COMUNICare in modo 

ufficiale con i docenti?

Come posso  condividere il 

progetto o il materiale 

didattico? 



Ricerca

Progetti di Ricerca
Rendicontazione Progetti –

Rend.Pro

Pubblicare la Ricerca
Pubblicazione Riviste e Collane 

su ESE Salento University

Publishing

Fonti della Ricerca
Banche Dati Bibliografiche e 

Risorse Elettroniche

Discovery Tool

Accesso Remoto alle Risorse           

Elettroniche Bibliotecarie

Assistenza Remota Servizi 

Bibliotecari

Catalogo delle Biblioteche

Servizi 2D e 3D

Posizionamento 

della Ricerca
Catalogo della ricerca



VIVERE L’ATENEO

ERASMUS, ADISU, 

CONVENZIONI, 

ASSOCIAZIONI 

STUDENTESCHE,  CUS

Portale Unisalento
Eventi, seminari, convegni

Amministrazione 

Trasparenza

Albo online

Istanze online

Reclami e segnalazioni

Rubrica
Persone 

strutture SMART IN
Community library



ASSISTENZA E ACCESSO AI SERVIZI 
ACCESSO AD Unisalento

Autenticazione Unica di Ateneo (Anagrafica Unica)

SINGLE SIGN-ON 

Accesso SPID  

Accesso WiFi (Unisalento/Eduroam)

Accesso servizi federazione IDEM

Assistenza
Assistenza.unisalento.iT

Zerocode

Segreterie online



Accesso con Identita’ SPID



Accesso ai servizi



ACCESSO AI SERVIZI
Tutti gli utenti di UniSalento dispongono 

di credenziali UNICHE fornite al momento 

dell’immatricolazione o dell’assunzione

rilasciate dal SERVIZIO DI ANAGRAFICA 

UNICA.

Ogni utente di Unisalento con LE credenziali 

strettamente personali puo’ accedere ed 

operare SU tutti i servizi online compatibili 

con il proprio profilo. 

La ripartizione tecnica e tecnologica 

garantisce la sicurezza dei propri 

sistemi e delle proprie 

infrastrutture

ATTENZIONE: LE CREDENZIALI identificano l’utente E SONO STRETTAMENTE 

PERSONALI



LAVORARE IN ATENEO
Gli strumenti amministrativi 

Titulus (accesso intranet)

Firma Elettronica Documenti - USign

Gare Telematiche di Ateneo Piattaforma U-Buy

Documentale di Ateneo

Piattaforme specialistiche

Supporto al Dipendente
Portale della Ripartizione Risorse Umane

HR Infinity Zucchetti

Istanze Online

Avvisi di Mobilita’

Rassegna Stampa sul Portale di Ateneo



Piattaforme Specialistiche: U-sign
Firma Elettronica Documenti - USign
Il servizio Firma Elettronica Documenti - USign fornisce all’utenza di Ateneo con potere di firma uno strumento di 

firma digitale remota.

Il servizio e’ disponibile a tutti gli utenti di Ateneo abilitati alla firma (docenti e personale T/A)



Piattaforme Specialistiche: U-sign



Piattaforme Specialistiche: u-buy
Gare Telematiche di Ateneo Piattaforma U-Buy

Il Servizio permette l’espletamento della procedura telematica per gare ed appalti.



Piattaforme Specialistiche: Titulus

Titulus – gestione documenti digitali
• Protocollo elettronico dell’Ateneo

• Invio e ricezione PEC caselle istituzionali (…@cert-

unile.it)

• Interoperabilita’ con altre PP.AA. Ed enti via PEC

• Gestione sedute OO.CC. (Senato e CdA):

• Formazione proposte di delibera

• Fasi di approvazione

• Votazione

• Repertori delibere

• Workflow (flussi di lavoro)

• Pubblicazione all’Albo di Ateneo

• Processi di approvazione

• Processi di firma digitale

• Vari repertori

https://titulus.unisalento.it



Titulus – gestione documenti digitali
Gestione di documenti digitali nativi

• Workflow di approvazione e firma

1. Protocollazione documento

2. Avvio workflow

3. Fasi di approvazione e/o…

4. Apposizione firma digitale (integrata con U-Sign)

Piattaforme Specialistiche: Titulus

1-Scelta workflow

2- Scelta del workflow

3-personalizzazione del workflow

4-azioni disponibili all’approvatore

5-Firma del documento



Titulus – gestione documenti digitali
Gestione di documenti digitali nativi

• Workflow di approvazione e firma

1. Protocollazione documento

2. Avvio workflow

3. Fasi di approvazione e/o…

4. Apposizione firma digitale (integrata con U-Sign)

Piattaforme Specialistiche: Titulus




